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1. Requerimientos técnicos

Para ejecutar Intrast se necesita disponer de:

¢ Un ordenador personal.

e Impresora

e Al menos 500 MBytes libres de memoria RAM antes de entrar en la aplicacion.

¢ Al menos 100 Mb de espacio libre en el disco duro.

o Aeste espacio en disco habra que sumar el que van a ocupar las facturas que se vayan
introduciendo.

2. Instalacion

2.1. Insertar el CD en la unidad de su PC. Tras breves segundos se abrira
automaticamente la ventana de “bienvenida” a la instalacion.

b Setup - Copyright {c) Taric 5.A.

Bienwvenido al pragrama de instalacion.

Este pmgramaie guiara pasoapaso durante el

proceso deinstalacian.

Pulse el botan [Siguiente] para comenzar el proceso

=]

< AfrEs

Cancelar |

Nota: Si transcurrido ese tiempo no
se ha abierto dicha ventana, bastara
con pulsar el botén “Inicio” del
sistema, ir a la opcion ejecutar y alli
teclear:

XA\SETUP  y pulsar INTRO

Donde “X” es la letra de disco
asignada por el sistema operativo a
la unidad de CD-ROM. Dicha letra
puede comprobarse pulsando doble
clicen el icono “Mi PC” del sistema.

2.2. Pulsando el botén “siguiente” aparecera la ventana c on el contenido de la

instalacion.

tup - Copyright (c) T

Seleccitn de los productos a instalar

Seleccione afuellos productos que quiera instalary
oulse el botan [Siguiente].

Productos disponibles ainstalar: (6.8 hMb)

=100x]

¥ Intrast - Intrast (32 bits) [3.30a]

< Afras

Siguiente >

i Cancelar ¢

2.3. Pulsar el botén “siguiente” aparecera la ventana de configuracién de productos,
donde se muestra el directorio donde va a ser instalada (por defecto C:\TARIC)



R Setup - Copyright {c) Taric 5.A.

Configuracion de los productos a instalar.

Introduzca la carpeta donde instalar cada producto.
Para autodetectar la. carpeta donde esta instalados
pulse el boton [Avanzado].

A continuacian pulse el botan [Siguienta].

 Awanzado |

| Carpeta ‘
CATARIC

Froducto
Intrast

< Afrds

Cancelar |

=100] %]

Para poder cambiar el directorio,
bastara con hacer un clic sobre él e
introducirlo manualmente, o bien
pulsar el botén “...” y seleccionar la
unidad de disco y carpeta deseada
en la ventana de seleccion de
Windows.

2.4. Una vez seleccionado el directorio, al pulsar el botén “siguiente” aparecera la
siguiente ventana de confirmacién, donde pulsando “siguiente” comenzara el
proceso de copia e instalacién de los archivos de la aplicacién.

¢= Setup - Copyright (c) Taric 5 A
Instalacion de los produmos seleccionados.
“asedispone de foda lainformacian requerida para

realizar la instalacion. Fulse el botan [Siguiente] para
comenzar '

Productos:

Intrast

Farcial:

% |

Total:
| 0% |

< Afrds

Cancelar |

=lolx|
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Nota Importante: El boton “Atrds”
permite volver a la ventana anterior
y el botdén “Cancelar” interrumpe la
instalacion.

Una vez realizada la copia de los datos, se abrira una ventana para seleccionar el
nombre del grupo de programas donde estara el acceso a la aplicacién instalada
(por defecto es TARIC). Pulsando el botén “siguiente” aparece la ventana final de la
instalacién, donde, opcionalmente se puede ejecutar por primera vez la aplicacién
marcando con un clic de ratén sobre ella y pulsando el botén “Finalizar”.

Seleccian del grupo de programas.

Seleccione el nombre del grupo de programas
donde crear los accesos directos de los productos
instalados. o introduzea un nombre de grupo nuavo.

Nombre del grupo de programas:
TARIC

Inicio

Accesorios

Juegos

Servicios en linea
JP Software
Network Associates
HP Laser.et
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Aplicaciones a ejecutar.

Instalacian terminada.

Seleccione las aplicaciones a ejecutar y pulse el
botén [Finalizar].

Intrast

< Alras

< ArEe

Siguiente> | Finalizar I

Para acceder a la aplicacion bastara con ir al menu “Inicio”, opcion “programas”,
seleccionar el grupo de programas “TARIC” y hacer clic sobre el icono “Intrastat”.



Como para cualquier aplicacion instalada en Windows, por lo general resulta mas
cémodo crear un acceso directo de la aplicacién en el escritorio que haga referencia al
ejecutable wit.exe.

3. Actualizacion

Desde nuestra pagina web www taric.es, puede acceder a las paginas de descarga de Intrastat.

Insertar el CD en la unidad de su PC. Tras breves segundos se abrira automaticamente la
ventana de “bienvenida” a la instalacion.

4. Primeros Pasos

INTRAST ya esta instalado. Antes de entrar a describir con mas detalle el funcionamiento de
las pantallas, veamos como se accede al programa.

4.1. Acceso a INTRAST

Se puede acceder a la aplicacion de Intrast a través de MS-DOS, situandonos en el
directorio en el que previamente habiamos instalado la aplicacion, y desde alli ejecutar el
comando WIT.exe:

C:\TARIC\INTRAST\wit.exe

También se puede ejecutar el programa desde Windows, haciendo doble clic en el acceso
directo creado anteriormente.

INTRAST permite generar declaraciones Intrastat a través de un Representante legal
(Tercero declarante) debidamente autorizado o bien declaraciones de uno o varios
Obligados estadisticos que se representan a si mismos. Si es la primera vez que se accede a
INTRAST aparecera una ventana donde se puede elegir el tipo de representacion mas
adecuada a sus necesidades.

INTRAST permite generar declaraciones
Intrastat a través de un ’Representante’
legal debidamente autorizado, o bien
declaraciones de uno o varios ‘0Obligados Representante
Estadisticos’ gue se representan a si
mismos.

Elija el tipo de representacidon adecuada a
sus necesidades.

Elija una de las opciones y pulse INTRD, o ESC para cancelar

Si se ha optado por la versién de Representantes aparecera superpuesta una primera
ventana con el titulo "Representante”, que pedird una serie de datos identificativos
imprescindibles para las posteriores presentaciones de declaraciones Intrastat. Estos datos
exigidos por la administracion corresponderan a los datos del 'tercero declarante'.



Representante

Hombre ..... :

fitencion ... :

HIF ocnn... 2 Ho IUA:

Teléfono ... : ( ) Ext: FaZ:

DIRECCION. Sigla :
Hombre:
Himero: Esc: Pise: Puerta:

Cadigo Postal:
Poblacién .. :
Provincia .. :
Deleg. 349

Oficina Intrastat

Hay cuatro casillas de interés especial en esta caratula:

e Atencién

Este campo tiene que ser rellenado obligatoriamente por aquellos representantes
que presenten su declaracion recapitulativa del 349 en disco, de forma colectiva.

e Numero de IVA

Es el ndmero de identificacion a efectos del IVA Intracomunitario, y esta
compuesto por el NIF o CIF nacional precedido de "ES", sin espacios ni guiones. Por
ello, esta casilla se rellena automaticamente al rellenar la casilla del NIF.

e Oficina INTRASTAT

En esta casilla se indicara la oficina INTRASTAT donde se van a entregar las
declaraciones. Para elegir la oficina correspondiente, pulsar F3 y aparecera en
pantalla una lista con todas las oficinas posibles. Se elegira un valor usando las te
clas de cursor (-7) y, una vez situado el cursor sobre la opcién correspondiente,
pulsar INTRO.

¢ Delegacion 349

En esta casilla se especificara el céddigo de la delegacién de la AEAT para la
presentacién de las declaraciones 349. Este cédigo coincide en la mayoria de los
casos, con el coédigo de provincia. No obstante, existen algunas provincias que
tienen varias delegaciones. Pulsando F3 aparecera la lista de cédigos posibles.

Una vez introducidos los datos del representante, pulsar la tecla de funcién F2 para salvar
la informacién. Esta informacién podra ser modificada siempre que sea necesario desde el
menu CLIENTES/REPRESENTANTE, pulsando F5.

4.2. Caracteristicas de la aplicacion

e Paraacceder a cualquier opcion del Ment Principal (linea superior de la pantalla) hay
que presionar la tecla ALT, y sin soltarla la primera inicial de la opcién que desea
ejecutar o también con el puntero del ratén. El Menu principal es accesible desde
cualquier pantalla de "INTRAST".



¢ Lalinea inferior de pantalla muestra las opciones especificas de la pantalla activa en
cada momento.

e Tecla ESC: Cancela un proceso.

e Cursores -{: Estando en una ventana de introduccién de datos, permiten moverse de
un campo a otro. Estando en un Menu, permiten moverse entre las distintas
opciones.

e Tecla INTRO: Estando en una ventana de introduccion de datos acepta los datos
introducidos en un campo determinado y pasa al siguiente. Estando en un Menu
acepta la opcién seleccionada.

e F1: Acceso al menu de ayuda. Todos los campos de introdu ccién de datos asi como
cada una de las opciones del menu principal, comprenden ayudas individualizadas.

e F2: Confirmay graba los datos introducidos en una ventana.

e F3:Endeterminados campos de datos, se permite seleccionar de entre una lista.
e F5:Sirve para modificar datos de clientes, facturas, etc.

e F6:Sirve para borrar facturas, partidas, declaraciones, etc.

e F9: Permite acceder a un menu de funciones aplicables en una pantalla.

5. Declaracion Intrastat

5.1. Cobmo introducir clientes

El alta de los clientes u obligados estadisticos puede realizarse desde la opcion
“Clientes/Altas” o bien directamente al crear una factura. En cualquiera de los casos aparece
la siguiente ventana:

Obligade Estadistico

Hombre ..... b
Codigo ..... 5

fitencidn ... :

NIF.-oorudiy L He TUA:

Teléfono ... = ( ] Ext: FaX:

DIRECCION. Sigla :
Hombre:
Hiimero: Esc: Piso: Puerta:

Codigo Postal:

Poblacidn .. :

Provincia .. :

Deleg. 34% 5

Umbral Intreduccidn: Umbral Expedicidén =

Declaracion Papel : Declaracion en EURDS ... : SI
Declaracian 349 : Ho Declaracian 34% en EUROS : SI
Unbral Est. Introduccién: HO Umbral Est. Introduccién C(01): HO

Uribral Est. Expedicidn =@ HO Umbral Est. Expedicidn  C01): HO




Como casillas de interés especial de esta pantalla destacamos:

Caodigo

Esta casilla es optativa y esta pensada para facilit ar el trabajo a los usuarios,
permitiéndoles asignar a los clientes los mismos codigos a los que quiza estén
acostumbrados en sus otras aplicaciones de gestion. Este codigo se utilizara luego en las
busquedas.

Atencion

En esta casilla se especificara la persona de contac to para las declaraciones 349 es de

obligado cumplimiento para todos aquellos obligados que presenten la declaracion 349
en disco. Deberan especificarse primero los apellidos seguido s del nombre.

Deleg. 349

En esta casilla se especificara el codigo de la delegacion de la AEAT para la presentacion
de las declaraciones 349. Este codigo coincide en la mayoria de los casos, con el cédigo de
provincia. No obstante, existen algunas provincias que tienen varias delegaciones.
Pulsando F3 aparecera la lista de cédigos posibles.

Umbral introduccién / Umbral expedicion

Se indicara N (declaracién detallada) si se desea realizar la declaraciéon en el flujo
correspondiente. Si esta casilla se deja en blanco, se entendera que el cliente no tiene
obligacién de declarar.

Declaracion papel

En esta casilla se indicara, con Sl o NO, si la declaracion de este cliente se va a hacer en
papel o en Internet.

Declaracion Euros

Es obligatorio hacer la declaracién en euros por tanto por defecto estara marcada la
opcion de euros Sl.

Declaracion 349

La gestion del 349 sera obligatoriamente en euros por tanto en esta casilla estara
marcada por defecto la opcién de euros SI

Umbrales estadisticos

Se consignara (con Sl o NO) si se superé el umbral estadistico durante el ejercicio anterior,
es decir, si se superaron los 6 millones de euros en Valor estadistico en el flujo



correspondiente. Si se especifica NO, no hara falta declarar el Valor estadistico en
ninguna declaracion del ejercicio actual.

Apareceran tanto los umbrales estadisticos del ejercicio en curso como los
correspondientes al ano anterior, por si es necesario realizar declaraciones rectificativas.

Una vez introducidos los datos del cliente, hay que pulsar la tecla de funcién F2 para salvar
la informacion. Esta informacion podra ser modificada siempre que sea necesario.

5.2. Como introducir facturas

1. Vamos a ver el caso practico de una declaracion INTRASTAT para mercancias en
introduccion. En el caso de mercancias en expedicion se procede de manera analoga.

Clientes LITTXITIEYM Declaracion IUA Historicos

»

Expediciones

—
=
— — e (S—
m—— Buscar y Modificar - - —
— Listados de Facturas — e fr—
[— j Listados de Totales [ — - —
— Listados por Grupos — — —
Estadisticas
Unidades actuales [Share]
ARIC S.4a.
Plantillas >
ICNIT

Martes 14-Marzo-2002
* Periodo Actual: 02-02 *

| Uersion de Obligados Estadisticos

F1=Ayuda ALT+letra iluminada=Ejecuta opcidn

Desde la pantalla principal pulse Alt-M para entrar en el menu de 'Mercancias', pulse |
para entrar en el submenu ‘Introducciones’ y a continuacion elija la opcion 'Anotar
mercancias' (pulsando 'A" o bien moviéndose a dicha opcién con las teclas de
desplazamiento -{ y pulsando INTRO).

Rellene los datos de la cabecera de factura que aparece en pantalla. La mayoria de estos
datos son de obligado cumplimiento para la declaracion INTRASTAT. Algunos de estos

datos son:
0 item(s) FACTURAS INTRASTAT - INTRODUCCION
Euros: SI
Importador ....... H
Remitente ........ ~
Expediente / Refer : I N2 Factura . :
Fecha de la Factura: Fecha llegada:

Periodo Declaracidn:
Descripcion factura:

Provincia Destino :
Condiciones Entrega:

Modo de Transporte : Puerto / Aeropuerto:
Haturaleza Transacc: Régimen Estadistico:
Divisa de factura : 900 Tipo Cambio: 1

Total Divisas Fact.: D Total Euroes: 0,00

B r3lenln Ual Fetadie® Mannual



Euros

Por la adaptacion a la nueva moneda la factura sera obligatoriamente en euros, por tanto
en la casilla euros saldra siempre por defecto SI.

Importador / Exportador (casilla 1)

Es el cliente que va a introducir/expedir la mercancia en cuestion. La seleccién del cliente
puede hacerse de cuatro formas:

- Escribiendo el nombre, el N.I.F o un prefijo de éste. En este tltimo caso, si existen varios
clientes con ese mismo prefijo, aparecera en pantalla una li sta de éstos donde se
puede elegir el que interese, haciendo uso de las teclas de desplazamiento (-).

- Escribiendo el cédigo de cliente, si se le ha asignado alguno.

- Pulsando F3. En este caso aparecera en pantalla la | ista de todos los clientes de la base
de datos de donde se podra elegir, utilizando las teclas de desplazamiento (-{), el que se
desee.

Si el cliente que va a realizar la operacion NO existe en la base de datos, al introducir un
coédigo o nombre no existente se dara la opcién de crearlo.

Remitente / Destinatario

Esta casilla no se exige en el documento INTRASTAT, aunque si es obligatoria si el cliente
seleccionado esta dado de alta para la declaracién 349.

La seleccion del remitente/destinatario se realiza de la misma manera que el
importador/exportador. Si se rellena la casilla del remitente/destinatario se rellenan
automaticamente las casillas ‘Pais de origen’ y ‘Pais de procedencia’ (en introduccion) o
‘Pais de destino (en expedicion), pudiéndose, en todo caso, modificar dichos datos.

Periodo de declaracién (casilla 2)

Esta casilla se calcula automaticamente a partir de la fecha de llegada/salida y de |a fecha
de la factura de acuerdo con las directrices que marca la Circular (aunque puede
modificarse si se desea), y SE UTILIZA PARA SABER QUE MERCANCIAS DEBEN DECLARARSE
EN CADA PERIODO.

El formato en que debe escribirse el periodo es el siguiente:

Mmaa

mm-aa

mm/aa

Divisa de la factura y Tipo cambio actual:



Silo desea, se puede expresar el valor individual de cada mercancia de la factura en una
moneda diferente al euro. Para seleccionar la divisa deseada:

a) Escriba el cédigo de la divisa (el del pais correspondiente).

b) Pulse F3 para ver la lista de divisas y elija la que desea.

En la casilla de la derecha ('Tipo cambio’) se copiara automaticamente el cambio oficial que
previamente debe haber rellenado en la tabla de divisas a excepcién del cambio oficial
establecido para las divisas cuyos paises pertenezcan a la union monetaria.

El tipo de cambio debe ser el publicado en el Boletin Oficial del Estado para la fecha de la
exigibilidad del IVA correspondiente al hecho generador, que es el movimiento de la
mercancia. Sin embargo, se podra también aplicar el tipo de cambio del penultimo
miércoles del mes anterior, publicado en el Boletin Oficial del Estado, siendo esta ultima
regla valida siempre que no se produzca una variacion en el tipo de cambio de +/-5%.

Estas dos casillas no son obligatorias, pero si no las rellena se tomara el euro ya que la
tabla de conversion se realiza con respecto al Euro.

Se puede configurar INTRAST para que permita almacenar varias tablas de divisas, una por
cada fecha que se desee. Esto afectara al cambio utilizado en las facturas, que sera tomado
del dia correspondiente a la fecha de factura o de la fecha de llegada / salida (dependiendo
de cdmo se configure la aplicacién). Para configurar la aplicacion se utiliza la opcién Divisas
de la pantalla Util/Configurar/Intrastat.

Calculo del Valor Estadistico:

El valor Estadistico estan obligados a declararlo aquellos operadores cuya facturacion
sobrepase los 6 Millones de euros, siendo independientes los flujos, es decir, es posible que
se tenga que hacer la declaracion estadistica para introducciones pero no para
expediciones o viceversa. Es optativo declararlo para aquellos operadores que no
sobrepasen dicha cantidad, aunque si se declara una vez hay que seguir haciéndolo. Por
tanto, sélo se hara uso de esta casilla si el cliente seleccionado esta obligado a declarar el
Valor estadistico.

En ésta casilla se especificara qué tipo de calculo se desea para el valor estadistico. Hay tres
modalidades:

(1) MANUAL:

Con esta modalidad se tendra que calcular manualmente el valor estadistico para cada
item de la factura y especificarlo en la casilla 'Valor Estadistico’ correspondiente.

(2) IGUAL AL VALOR DE FACTURA:

Con esta modalidad se consignara automaticamente en cada item un valor estadistico
igual al valor de factura. Si se elige esta modalidad, el campo 'Valor Estadistico' de cada
item no es editable.

(3) AUTOMATICO:



Con esta modalidad, INTRAST hara el calculo automaticamente. Para ello debe saber a
cuanto ascienden los gastos de transporte y seguro, tanto en territorio nacional como fuera
de Espana.

Asi, si se elige esta modalidad, aparecera en pantalla una ventana en la que se debera
consignar:

En las introducciones

En el valor estadistico se incluyen los gastos de Transporte y Seguro hasta el punto de
entrada en Espafia, y se excluyen estos gastos (si los hubiera) en territorio nacional.

Por ello INTRAST le pide:

El importe del Transporte y Seguro hasta la frontera, unicamente SI NO ESTABAN
INCLUIDOS en la factura, para incluirlos en el valor estadistico. Estas cantidades se
expresan en la moneda de la factura (Euros). Si la factura ya incluye estos valores, no
ponga ningun valor.

El importe del Transporte y Seguro en territorio nacional, Unicamente SI ESTABAN
INCLUIDOS en la factura, para excluirlos del valor estadistico. Estas cantidades se
expresan en la misma divisa que la factura. Si la factura no incluye estos gastos, no
ponga ningun valor.

En las expediciones

En el valor estadistico se incluyen los gastos de Transporte y Seguro en territorio
espanol, y se excluyen estos gastos (si los hubiera) fuera de Espania.

Por ello INTRAST le pide:

El importe del Transporte y Seguro en territorio nacional, inicamente SI NO ESTABAN
INCLUIDOS en la factura, para incluirlos en el valor estadistico. Estas cantidades se
expresan en la moneda de la factura (Euros). Si la factura ya incluye estos gastos, no
ponga ningun valor.

El importe del Transporte y Seguro fuera de Espafa, nicamente SI ESTABAN INCLUIDOS
en la factura, para excluirlos del valor estadistico. Estas cantidades se expresaran en la
misma divisa que la factura. Si la factura no incluye estos gastos, no ponga ningtn
valor.

El Transporte se reparte entre los items de una factura en proporcion al peso del item
con respecto al peso total. El Seguro se reparte en proporcién al valor estadistico de
cada item con respecto al valor total.

Con esta modalidad, el valor estadistico se recalcula automaticamente cada vez que se
modifique uno de los valores de los que depende.

Existen ciertos casos en los que no es posible realizar el calculo automatico del Valor
Estadistico correctamente (por ejemplo cuando las facturas incluyen mercancias de
mucho peso y poco valor o viceversa). En tales casos se debera realizar el calculo
manualmente.

Para especificar el tipo de calculo para el valor estadistico, pulse F3 y elija la opcion
deseada. Se tomara 'MANUAL' por defecto.



Una vez introducidos los datos de cabecera de factura pasaremos a editar el primer item de
la factura.

Para ello situese en el boton de la pantalla de cabecera que indica ‘Primer item'y pulse
INTRO.

Algunas de las casillas a rellenar para cada item son:

Item #1 7 1 FACTURAS INTRASTAT - IHTRODUCCION

Importador ....... : JUGUETES REUHIDOS, S.L.

Remitente ........ : MAGIC DOLLS

Expediente / Refer : T H® Factura . :

Total Divisas Fact: 3.500 1 Resto Divisas: 3.500,00
Pais Procedencia : GB FReino Unide

Pais Origen ..... : GB FReino Unide

Cidigo H.C. ..... i 5

Unidades Suplement:

Hasa Heta ....... 2 Kgs

Divisas Facturadas: -—--» Total Euros: 0,00
Valor Estadistice - 0,00 Euros

Tipo de IVA ..... =

Base Imponible IVA: 0,00

Siguiente Item ] Salvar Factura ] Cancelar ] finterior Item W

Escriba un cidigo, una descripeidn o pulse F3. F5% = modificar texto
Fizdyuda | Ti=MHover F2=Salvar datos AvPag=S1g9. Item RePag=Ant. Item

Codigo arancelario de la mercancia (casilla 13)

En esta casilla se consignara el codigo a 8 digitos que corresponde a la clasificacion
arancelaria de la mercancia de acuerdo a la Nomenclatura Combinada <NC>.

INTRAST contiene todo el texto del Arancel a 8 digitos, asi como la facilidad para realizar
busquedas textuales en el mismo.

Existen varias formas de seleccionar una mercancia, cada una se ajusta al tipo de
informaciéon que se posee de la misma. Es posible una seleccion directa si se conoce el
c6digo NC (a 8 digitos), o bien es posible hacer una busqueda por su descripcion.

En esta casilla se puede escribir:

o El cddigo de la Nomenclatura Combinada (con o sin puntos) de la mercancia,
que puede ser completo (8 digitos) o abreviado a nimero de capitulo, nimero
de partida o cualquier otro prefijo.

o Una breve descripcion de la mercancia que se desea localizar. Como resultado
de la busqueda se abre una ventana en la que se muestra e | cédigo y texto de
todas las partidas arancelarias en las que aparece el texto escrito.
Seleccionando una de las partidas, INTRAST se va a la pantalla de textos.

o Pulsando F3 se abre la ventana de textos situada en la primera partida del
arancel, y aqui se puede investigar todo el texto y elegir el cédigo adecuado.




RECUERDE QUE SI ES UNA VERSION DE DEMOSTRACION SOLO CONTIENE UN
CAPITULO DEL ARANCEL DE ADUANAS CON LO QUE SOLO PODRA INCLUIR EN
ESTA CASILLA MERCANCIAS ESPECIFICADAS EN DICHO CAPITULO.



Unidades Suplementarias (casilla 17)

En esta casilla se consignaran las unidades suplementarias: las unidades de medida
de la cantidad, distintas de las unidades de medida de la masa expresadas en
kilogramos. Deberan indicarse de conformidad con las menciones que figuran en la
version vigente de la Nomenclatura Combinada para las subpartidas
correspondientes y cuya lista aparece publicada en las "Disposiciones preliminares”
que constituyen la primera parte de dicha nomenclatura.

No todas las partidas de la Nomenclatura Combinada exigen esta informacion. Por
ello, esta casilla se saltara automaticamente si no es preciso especifica r las unidades
suplementarias para la mercancia indicada.

Masa neta (casilla 16)

En esta casilla se consignara la masa neta de la mercancia: la masa propia de la
mercancia desprovista de todos sus envases y embalajes en Kgs.

Se puede introducir la masa neta de cada factura con decimales. No obstante, como
en la declaracion INTRASTAT no se admiten decimales, la aplicacién redondeara la
masa neta de cada partida al calcular la declaracién. La masa neta de cada partida se
redondeara a la unidad inmediata inferior, si el decimal es un 5 o una cifra inferior, y
a la unidad inmediata superior, si el decimal es superior a 5.

Divisas facturadas (casilla 18)

En esta casilla se consignara la cantidad de divisas que se imputan a la mercancia
que se esta describiendo, de acuerdo al tipo de divisa definido previamente en la
casilla 'Tipo de divisa'. La aplicacién calculara el contravalor en Euros de acuerdo al
tipo de cambio declarado en la pantalla de cabecera.

El valor de la casilla ‘Divisas Facturadas’ (casilla18), nunca debera ser 0, puesto que
en tal caso no sera admitida la declaracién por la Oficina de Intrastat. En el caso de
que el movimiento de mercancia no hubiera generado contraprestacion econémica,
habria que poner el valor que tendria la mercancia en condiciones normales.

Valor estadistico (casilla 19)

Esta casilla s6lo se rellenara en el caso de que se haya elegido como tipo de calculo
del valor estadistico la opcion 'MANUAL' (en la cabecera de factura). En tal caso el
valor estadistico se determina del siguiente modo:

EN LA INTRODUCCION
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El valor estadistico se calculara a partir de la base impositiva que se fije para fines
fiscales previa deduccién de los impuestos debidos en razén de la puesta a
consumo, asi como de los gastos de transporte y de seguro que se refieran a la
parte del trayecto situada en el territorio estadistico del Estado miembro de
llegada.

e EN LA EXPEDICION

El valor estadistico se determinara a partir de la b ase impositiva que se fije para
fines previa deduccion de los impuestos deducibles en razén de al expedicion. El
valor estadistico incluird, por el contrario, los gastos de transporte y de seguro
que se refieran a la parte del trayecto efectuado en el territorio estadistico del
Estado miembro de expedicion.

NOTA: Lassiguientes dos casillas sélo aparecen en el caso de disponer del médulo de IVA Intracomunitario.

Tipo IVA

En esta casilla ha de consignarse el tipo de IVA asociado a la mercancia (cédigo N.C)
seleccionada. Se rellena automaticamente al rellenar la casilla de coédigo N.C.

Hay que tener en cuenta que a veces el tipo de IVA no es el mismo para toda una
partida, por ejemplo en algunos casos es un 7% si se destina a uso humanoy un 16%
para el resto. Cuando se dan estos casos, INTRAST rellena esta casilla con el caso mas
genérico (en el ejemplo anterior 16%) y ofrece una Nota de Texto asociada a la
partida en la que se describen las diferentes casuisticas para que se decida el tipo de
IVA que corresponda a su caso.

Si se desea verificar en todas sus facturas si el tipo de IVA asignado es el correcto,
existe una opcion en el menu de IVA denominada Facturas con Notas IVA que le
permite localizar todas las facturas que contengan algun item cuyo tipo de IVA esta
sujeto a nota.

Base Imponible:

En esta casilla se debe especificar la base imponible que se va a declarar en los
formularios modelo 349. Si se desea rellenar esta casilla con el Valor Facturado pulse
F4, tal y como se indica en la barra de ayuda que aparece en la parte inferior de la
pantalla.

En esta pantalla, ademas, existen 4 botones en la pa rte inferior que controlan los
items:

a) Siguiente item:

© Copyright TARIC S.A. Todos los derechos reservados. TARIC S.A no se responsabilizara por ningun dafio, pérdida o perjuicio de cualquier clase, directo o indirecto
que pudiera derivarse del uso de la informacion contenida en este documento.
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Se crea un nuevo item para la factura o se pasa al siguiente item sino le
estaba en el ultimo.

b) Salvar factura:
Se considera que se ha terminado la edicion de la factura y se comprueba
si todos los items estan correctos. Si no es asi, se muestran los campos
que faltan por rellenar.

Si el total de divisas no coincide con el dado en la cabecera de factura (en
el caso de que se hubiera especificado el 'Total de divisas facturadas’), se
da opcidn a corregir los valores antes de salvar.

c) Anterior item:
Se puede volver al anterior item (o a la cabecera si se esta en el primero).

d) Cancelar:
Para cancelar la factura.

Para un manejo mas agil se han definido las teclas AvPag y RePag que permiten pasar al

siguiente o anterior item, sin tener que posicionarse encima de los botones antes descritos.

Y para facilitar ain mas el proceso de introduccion de datps, no se exige completar

totalmente una pantalla antes de pasar a otra.

Pero naturalmente se deben rellenar todos los campos obligatorios antes de salvar la
factura. INTRAST comprueba esto y se posiciona sobre el campo incompleto antes de
salvar una factura.

Una vez cumplimentada la factura, los datos se pueden salvar de dos formas:

e Pulsando F2 desde cualquier casilla. De esta manera se confirman, y por tanto
salvan, los datos.

e Pinchando con el ratén en el botén de ‘Salvar Factura’ o situando el cursor sobre
dicho botén y pulsando INTRO.

De cualquier manera aparecera un mensaje por pantalla para que se confirme si se desea
o no salvar esta factura en la base de datos.

5.3. Plantillas

Ciertos clientes suelen realizar operaciones intracomunitarias de modo periodico, en las
que los datos varian muy poco de una operacién a otra.

© Copyright TARIC S.A. Todos los derechos reservados. TARIC S.A no se responsabilizara por ningun dafio, pérdida o perjuicio de cualquier clase, directo o indirecto
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Las 'plantillas’ son facturas parcialmente rellenas, que se utilizan para automatizar estos
procesos de introduccion o expedicion.

Para distinguir unas plantillas de otras se les asigna una clave alfanumérica tnica(no
asignada a ninguna otra plantilla)

Este menu tiene cuatro opciones:

e Crearuna plantilla

e Modificar una plantilla
e Borrar una plantilla

e Anotar mercancia

Con las tres primeras se gestiona la creacion, modificacion y borrado de las
plantillas. La cuarta opcién, Anotar mercancia, permite introducir una factura real
sobre una de las plantillas creadas con anterioridad.

5.4. Buscar y Modificar

Mediante esta opcion se puede, entre otras operaciones, consultar, modificar,
imprimir o borrar facturas ya introducidas del periodo actual o posterior.

Desde la pantalla principal pulse Alt-M para entrar en el menud de Mercancias y, tras
haber elegido el tipo de flujo que desea visualizar, elija ‘Buscar y Modificar’ (pulsando
‘B’ 0 bien moviéndose a dicha opcion con las teclas de desplazamiento -{ y pulsando
INTRO).

Tras especificar los criterios de busqueda que se deseen pulse INTRO y aparecera
entonces una ventana indicando el nimero de facturas encontradas. Pulsando
INTRO de nuevo, veremos la Lista de Facturas Seleccionadas.

Esta pantalla se encuentra dividida en 3 secciones:

e Listade facturas
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teclas de desplazamiento (-7) para seleccionar cualquier otra.

e Nombre del cliente poseedor de la factura marcada y del remitente.

e Total de facturas

FACTURAS INTRASTAT - INTRODUCCION

—— Factura —

NUmero Fecha Recibida Per. Div Total Div Total
9938003977 17-01-2002(19-01-2002|01-02|900 41.960,43 41.960,43E
9938003979 17-01-2002(19-01-2002|01-02|900 932,52 932,52E
9938004012 18-01-2002|20-01-2002|01-02|900 6.953,57 6.953,57E
9950993 14-12-2001|03-01-2002|01-02|900 15.175,10 15.175,10E
9950994 15-12-2001|03-01-2002|01-02|900 15.349,90 15.349,90E
9951010 27-12-2001|03-01-2002|01-02|900 15.697,62 15.697,62E
9951012 03-01-2002 [05-01-2002|01-02|900 30.622,19 30.622,19E
9951013 04-01-2002 |07-01-2002|01-02|900 15.519,66 15.519,66E
9951014 05-01-2002 (07-01-2002(01-02 (900 15.585,29 15.585,29E
9951016 10-01-2002 |12-01-2002]01-02]900 15.455,92 15.455,92E
13-01-2002 . .
9951021 12-01-2002 |14-01-2002|01-02|900 47.048,05 47.048,05E
9951022 13-01-2002(17-01-2002|01-02|900 15.616,21 15.616,21E
9951026 14-01-2002(17-01-2002|01-02|900 31.130,19 31.130,19E
9951031 17-01-2002 (19-01-2002|01-02|900 15.401,02 15.401,02E &
9951034 19-01-2002 | 21-01-2002|01-02|900 45.984,71 45.984,71E \j
Cint: JUGUETES REUNIDOS, S.L. 39 / §5
Rmte: 313-16 PARENCO B.V.

F3=Abrir F5=Modif F6=Borrar

Fl=Ayuda |

Ctr1-P=Imprimir Ctrl1-A=Impr. todas

En esta pantalla se pueden realizar ciertas operaciones de manipulacién de las
facturas. Estas operaciones vienen indicadas en la banda inferior de la pantalla, y son
las siguientes:

e F1-AYUDA

Como en cualquier pantalla de INTRAST, pulsando F1 se obtiene un texto de
ayuda sobre las posibilidades de la pantalla en cuestién.

o BARRA ESPACIADORA - MARCAR
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Pulsando la barra espaciadora se marca con el simbolo (o se desmarca si estaba
marcada) la factura marcada en video inverso. La marca sirve para luego realizar
operaciones sobre todas las facturas marcadas.

‘+’ = MARCAR TODAS

Pulsando la tecla marcada con el signo ‘+' se marcan todas las facturas que hay
en pantalla.

‘-‘ = DESMARCAR TODAS

Pulsando la tecla marcada con el signo ‘-‘ se desmarcan todas las facturas
marcadas.

F5 - MODIFICAR

Permite modificar los datos de la factura actualmente seleccionada en pantalla.

F6 - BORRAR

Permite borrar todas las facturas marcadas con el simbolo en pantalla. Si no hay
ninguna factura marcada, se borrara la factura seleccionada con el cursor.

Ctrl-P - IMPRIMIR

Para imprimir la factura seleccionada en uno de los formatos que aparecen en
pantalla.

Ctrl-A - IMPRIMIR TODAS

Para imprimir un listado con todas las facturas marcadas con el simbolo en
pantalla. Si no hay ninguna factura marcada, se tomaran TODAS las facturas de
la lista en pantalla.

F3 - ABRIR

Abre una ventana donde se lista reducidamente los items que componen la
factura marcada. Cada uno de ellos puede ser modificado de modo
independiente.
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Las operaciones que se pueden realizar con estas mercancias son:

o CTRL-A- ANADIR
Esta operacion permite anadir un item a la factura seleccionada.
e F4-VER
Abre una ventana para ver con detalle todos los datos del item seleccionado.

e F5- MODIFICAR

Permite modificar los datos de la mercancia seleccionada. Tenga en cuenta que si
modifica datos de la mercancia propios de la factura a la que pertenece, dichas
modificaciones se realizaran también en el resto de las partidas incl uidas en
dicha factura.

e F6- BORRAR

Permite eliminar la mercancia de sus archivos sin posibilidad alguna de
recuperacion, por tanto debe usarse con precaucion.

5.5. Declaracion

Una vez finalizado el periodo e introducidas todas las facturas
correspondientes, se debe hacer la declaracion INTRASTAT correspondiente.
Para ello pulse Alt-D para entrar en el menu de 'Declaracion’.

Se puede entregar la declaracion de las siguientes formas:

e Papel - Mediante esta opcion se pueden obtener de una forma totalmente
automatica las declaraciones INTRASTAT sobre papel.

¢ Internet - Existen dos posibilidades

a) Internet Manual: Una vez introducidos los datos de la declaracion, se
genera un fichero en un directorio especificado en la configuracién de
la aplicacion, posteriormente nos conectamos a la pagina web de la

© Copyright TARIC S.A. Todos los derechos reservados. TARIC S.A no se responsabilizara por ningun dafio, pérdida o perjuicio de cualquier clase, directo o indirecto
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AEAT y tras navegar p or varias paginas, se presenta manualmente la
declaracion en formato EDIFACT con el certificado digital y se procesa
la respuesta, que no se incorpora automaticamente a la aplicacion y el
usuario tendra que registrar manualmente dicha respuesta. Esta
opcion esta incluida en “Intrast”.

b) Internet Automatico: TARIC ha desarrollado un nuevo médulo donde el
proceso es mucho mas trasparente y sencillo que la version manual.
Para presentar la declaracion, “Intrast” se conecta directamente a la
AEAT, y en la misma conexion envia la declaraciéon conjuntamente con
el certificado digital, recibe la respuesta y la procesa en la aplicacion,
todo ello en cuestion de segundos y de forma automatica sin necesidad
de pasar por ninguna de las pantallas del navegador.

NOTA: Esta segunda opcion aparecera solo en el caso de disponer del
maodulo de Internet Automatico.

NOTA: Aunque actualmente no se permite la presentacion en disco, se mantiene esta
opcion para aquellos que prefieran sacar la declaracién en este formato antes de
presentarla por Internet.

Sin embargo, los clientes que presentan en papel (tienen ‘SI" en el campo ‘Declaracién en
papel’), no pueden presentar en Internet y viceversa.

Una vez determinado el soporte de la declaracion y el flujo, hay que indicar el periodo de
declaracién y el cliente o grupo de clientes (seleccionandolos con la barra espaciadora)
para el cual desea hacer la declaracion. Por defecto se tomaran TODOS LOS CLIENTES
(sélo aquellos que pueden hacer la declaracién en el soporte seleccionado).

El cliente se selecciona, como siempre, escribiendo el nombre, prefijo o N.LF. de
éste, escribiendo el codigo de cliente, o bien, pulsando F3 para ver la lista de
todos los clientes posibles y eligiendo uno mediante las teclas de desplazamiento

(-4).

El periodo de presentacién de la declaracion se indicara con uno de los siguientes
formatos (por defecto aparece el periodo actual):

Mmaa

mm-aa

mm/aa
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En caso de existir declaraciones rectificativas pendientes de meses anteriores,
aparecera la siguiente ventana:

ATENCION
e

Se ha detectado la existencia de declaraciones pendientes
de periodos anteriores.

Se puede optar por incluir TODAS en la declaracion o
elegir aquellas que se desee.

<< Declarar Todo >>] | Elegir ] | Periodo Actual ]

En esta ventana se dan las siguientes opciones:

Declarar Todo

Se incluiran, con la declaracion del periodo en curso, todas las declaraciones
rectificativas pendientes, esto es, todas las declaraciones de periodos anteriores
que aparecen al consultar en la opcién ‘Histéricos / informacién’. Tenga en
cuentaque, mediante esta opcion, s6lo se declararan aquellas declaraciones que
no han sido declaradas ninguna vez (ni siquiera para hacer una prueba). Por
tanto, si desea estar seguro de lo que va a declarar, opte por Elegir.

Elegir

Con esta opcién se mostrara otra ventana con la lista completa de declaraciones
rectificativas existentes para el cliente y flujo elegidos para la declaracién.

Declaraciones de Periodos Anteriores

Periodo IE Tipo N2 Decl. Obligado Del

01-02 1 RECTF AADDOOD1 ELECTRONICS, S.A.L. X
»11-02 1 RECTF AADDDOO1 ELECTROMADRID, S.A.L.
I

» 12-02 RECTF AADODDO1 JUGUETES REUNIDOS, S.L.
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Las lineas que tienen una marca (8) delante son las que se incluiran en la
declaracion. Inicialmente sélo aparecen marcadas aquellas que no han sido
sacadas en ninguna ocasion. Sin embargo, desde esta pantalla se pueden marcar
o desmarcar las declaraciones que se desee de la siguiente manera:

Marcar Todas. Pulsando M, Alt-M o el boton que se muestra en la parte
inferior de la pantalla.

Desmarcar Todas. Pulsando D, Alt-D o el botdn que se muestra en la parte
inferior de la pantalla

Marcar/desmarcar individual. Pulsando la barra espaciadora se marca y
desmarca una linea individual.

Periodo Actual

Con esta opcidn se realizara la declaracion mensual correspondiente sin incluir
ninguna de las declaraciones pendientes de periodos anteriores.

Si la declaracion se realiza en papel, una vez seleccionadas las declaraciones
deseadas, INTRAST informa de la cantidad de formularios de cada tipo se van a
precisar (tanto para introducciones como para expediciones).

Si la declaracion se realiza por Internet (manual), se salvara la declaracién en el
lugar especificado en la configuracion (por defecto en la unidad de disco A). A
continuacion se debe entrar en la pagina de Internet de la Agencia Tributaria y
seguir las instrucciones que alli se indican.

Si la declaracion se realiza por Internet (automatico) nos pedira que elijamos el
flujo que deseamos declarar o bien podremos declarar ambos flujos
conjuntamente, luego nos pedira Cliente y Periodo. Con estos datos el programa
genera un archivo con la declaraciéon que se salvara en el lugar especificado en la
configuracién y se realizard una conexion automatica con la Agencia Tributaria
que nos contestara con aceptacion o rechazo en ese mismo momento.

© Copyright TARIC S.A. Todos los derechos reservados. TARIC S.A no se responsabilizara por ningun dafio, pérdida o perjuicio de cualquier clase, directo o indirecto
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En los casos, Disco e Internet, se pueden consultar los datos de la declaracién en
la opcidn ‘Declaracion/Informacion’.

6. Historicos

6.1. Paso a histoéricos

Una vez entregada la declaracién mensual, hay que indicar a la aplicacion que el
periodo esta declarado.

Para ello existen los Histéricos, que son los archivos que guardan la informacién de
periodos pasados.

Clientes Mercancias Declaracion IVUA IESITSTYTE Util

Pasar a historicos

— — Informacidn [a—
— - — Revisar periodo >
— — — Buscar por CodigoNC >
— - s [l— Modificar CodigoNC -
— e — — w| ReVisar CodigoNC ’
E— - - — ma| Declaraciones »

INTRAST Versién || Salvar periodo en disco
Copyright (c) 1992-| Leer periodo de disco
Borrar periodo

Instalado en:

Miércoles 15-Marzo-2002

* Periodo Actual: 03-02 *

| Representante: TARIC, S.A. |

F1=Ayuda ALT+letra iluminada=Ejecuta opcidn

Para pasar a Histéricos el periodo activo, desde la pantalla principal pulse Alt-H para
entrar en el menu de 'Histéricos' y a continuacion elija la opcién 'Pasar a histéricos'
(pulsando 'P' o bien moviéndose a dicha opcién con las teclas de desplazamiento -l y
pulsando INTRO). No se podra pasar a Histéricos hasta que no se haya realizado la
declaracién de todos los clientes. Si se declara por Internet hay que esperar a tener
aceptadas las declaraciones. En este caso se aceptaran de forma manual pulsando
F10 si no se dispone del médulo automatico.

Una vez pasado el periodo a Histéricos, cualquier rectificacion que se haga sobre
alguna de las facturas del cliente o clientes, generara una declaracion rectificativa
que podremos sacar desde Histéricos/Declaraciones/Pendientes.

© Copyright TARIC S.A. Todos los derechos reservados. TARIC S.A no se responsabilizara por ningun dafio, pérdida o perjuicio de cualquier clase, directo o indirecto
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Para modificar, borrar, consultar o listar las facturas de periodos histéricos existe
una opcion en Historicos denominada Revisar Periodo que es analoga a la opcion
Buscar y Modificar del menu de mercancias antes comentada.

6.2. Declaraciones en Historicos

La gestion de declaraciones relativas a periodos ya declarados y pasados a Historicos
se realiza dentro del menu de ‘Histéricos’ en un submenu denominado
‘Declaraciones’.

Las declaraciones de Histéricos que estan pendientes de declarar (no han sido
sacadas en ninguna ocasion) pueden consultarse en la opcién ‘Histérico/
Informacion’.

Clientes Mercancias Declaracion IUA IESTITSTTTE Utal

Pasar a historicos

—
— — Informacign —
— - — Revisar periodo 3
— — — Buscar por CodigoHC 3
— - = fr— Modificar CodigoHC 3
— e — f— ReVisar CodigoMC »
e — —
IHTRAST Uersidn Salvar p|| LTS 3
Copyright (c) 1992-|| Leer per|| Declaradas 3
Borrar p|| Anuladora 3

Instalado en: =
Informacian 3

Miércoles 22-Marzo-2002
# Periodo Actual: 03-02 =

Representante: TARIC 5.na.

ALT+letra 1luminada=Ejecuta opcian

Desde este menu se pueden obtener:
Declaraciones Pendientes

Son las declaraciones rectificativas de periodos declarados. Una vez seleccionados
el formato de la declaracion (Papel o Internet) y el cliente(s) del cual se desea sacar
las declaraciones pendientes, aparecera una ventana con la lista de todas las
declaraciones pendientes que se ajusten a los criterios especificados.

Para una utilizacién éptima del programa se recomienda incluir las declaraciones
pendientes con la declaracion mensual correspondiente, no siendo necesario en tal
caso acceder a esta opcién para declararlas.

Declaraciones Declaradas
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Para obtener una declaracion normal completa de un periodo histérico para
cualquier cliente, periodo y flujo, se utilizara esta opcion. Este tipo de declaraciones
se puede sacar tantas veces como se necesite.

Declaraciones Anuladoras

Una declaracién anuladora sirve para anular integramente una declaracién normal
presentada anteriormente. Tenga en cuenta que la generacién de una declaracién
anuladora NO elimina las facturas comprendidas en la declaraciéon que se va a
anular.

Las declaraciones pendientes seguiran apareciendo e n la pantalla de pendientesyy,
por tanto, podran sacarse tantas veces como se quiera hasta que se pase el periodo
actual a Histdricos. Entonces, todas las declaraciones pendientes se consolidaran
con sus meses correspondientes.

7. Copias de Seguridad

Como con cualquier aplicaciéon informatica en la que los datos son introducidos por el
usuario, se recomienda realizar una copia de seguridad con un programa especifico
para tal tarea.

El programa INTRAST ofrece, ademas, dos opciones de apoyo para salvaguardar aun
mas sus datos:

« Salvar (periodo) en disco: Presente en el menu de Histéricos, esta opcion permite
copiar en un disco flexible todos los datos de un periodo ya declarado y pasado
a histéricos.

Esta opcion es la que se debe utilizar para guardar los datos de periodos
anteriores, cada mes en un disco. Naturalmente, cada vez que se modifiquen
los datos de histdricos, se debe actualizar el disco en que se salvé el periodo
modificado.
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La opcion Leer periodo de disco, presente también en el menu de Histéricos
permite recuperar un periodo salvado previamente con la opcion anterior.

o Exportar datos: Presente en el mend de Util, esta opcién permite copiar en un
disco flexible todos los datos presentes en el periodo activo

Fundamentalmente se utiliza para traspasar datos de una instalacion a otra,
pero también sirve para salvar temporalmente los datos activos.

La opcion ‘Importar datos’, permite recuperar los datos grabados con la opcion
anterior. Tenga presente, sin embargo, que los datos se duplicaran si ya existen
cuando se importa.

7. Menu de Configuracion

ITCONF es un programa que permite establecer ciertos para metros que modifican el
modo de operacién de la aplicacion INTRAST.

Al ser un programa aparte, también puede ser ejecutado desde la linea de comandos
del sistema operativo.

Al entrar en este programa (bien sea desde INTRAST o bien directamente desde el
Sistema Operativo), aparecera la siguiente pantalla:

Intrastat 349 Printer General Edi InTernet EuRos Listados salir

ITCONF
INTRAST Version 3.20b
Copyright (c) 1992-2002 TARIC S.A.

Programa de configuracion de INTRAST

ALT+letra 1iluminada=Ejecuta opciodn
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Dentro de este menu podemos encontrar una configuracion general de la aplicacion
como se muestra en la siguiente pantalla:

INTRASTAT
configuracion de INTRASTAT
Intrast Opciones
Items 1 40 [X] Representante
Divisas : [ 1] Imprimir Sigla Unidad
[X] verificar facturas en Histéricos
[ 1] Formularios NRS en DIN A4
Formularios [X] Prov. Destinoc = Prov. Cliente
Margen X: O [x] usar Umbral Estadistico
Margen Y: 0 [X] Usar . como coma decimal
ordenaciodn Modulo ASCII
Clave 1: [X] Exportar/Impcrtar en EUROS
Clave 2: [X] Tipo de Cambic en EUROS
Clave 3:
Clave 4:
" Opciones ---» Aceptar ] Cancelar ]=J

Otras opciones del menu principal

349

Dentro de este menu podemos configurar el desplazamiento lateral en la impresion
de los formularios de la declaracion recapitulativa del 349. También nos permite
marcar la opcién de utilizacién de formularios tipo DIN A4, realizar la declaracion de
forma colectiva.

PRINTER
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Dentro de este menu podemos definir la impresora po r la que queremos enviar los
datos de la declaracion, los justificantes y las secuencias de escape especificas de
cada impresora.

GENERAL

En esta pantalla se indica el Path donde se encuentra situada la aplicacion, el Path
donde se pueden salvar los datos desde el menu Util / Exportar datos, asi como
otras opciones para gestionar los recursos del sistema, tales como la caché, el Xms y
el Store. Por tltimo, también encontramos la posibilidad de usar las notas
explicativas.

EDI

Esta pantalla sirve para configurar los parametros del envio por teleproceso, tales
como el buzon, el cédigo del usuario y el directorio donde se encuentra el programa
de comunicaciones.

Actualmente la transmision telematica de declaraciones se realiza de manera
exclusiva por Internet.

INTERNET

Esta pantalla sirve para configurar los parametros del envio por Internet, tanto de
forma Manual como con el médulo Automatico.

EUROS

Aqui podemos observar la tabla de equivalencias de las divisas cuyos paises estan
en la Unién Monetaria, con respecto al Euro. Esta tabla actualmente queda sin
vigencia con la llegada de la nueva moneda.

LISTADOS

En esta pantalla se gestionan aquellos listados que vienen por defecto en la
aplicacion y aquellos otros que fueran necesarios incluir.
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Modulo de IVA Intracomunitario

Mediante este mend se realiza toda la gestién del IVA Intracomunitario.

El menu de IVA lo encontramos dividido en cuatro secciones:

Clientes Mercancias Declaracion JEUTM Historicos Util Fin
Generar 349
e Paso a HISTORICOS
— mmm| Facturas 34Y » -—
Em— L] — v E—
— — e | Informacién L]
— - - - Declaraciones » -—
— - - —-— Consolidar . . o
— [ — s | Oenerar 349 Sustitutiva [r—
INTRAST Vers| Listados Contables >
Copyright (¢)
Utilidades >
Instalado

Lunes 23-Sept-2002
* Periodo Actual: 09-02 =

| Representante: TARIC S.A. ]

F1=Ayuda | ALT+letra 1luminada=Ejecuta opcidn

1. Detalles sobre la confeccion del 349
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1.1. Requisitos previos para la confeccion del 349.

En los formularios 349 se declara por cada Obligado Estadistico y cada Proveedor o
Destinatario la Base Imponible del total de las operaciones intracomunitarias
efectuadas entre ambos. Por ello, para la declaracién del formulario 349 se exige
que:

e Todas las facturas tengan asignado un remitente (proveedor o destinatario) y
que su N2 de IVA sea correcto, o sea que comience por las 2 siglas del pais
comunitario correspondiente y que el resto no contenga espacios en blanco,
comas, barras, etc.

e Todas las facturas tengan asignada la Base Imponible. Si se tenia la aplicacion
INTRAST con anterioridad al médulo de IVA existe una opcién para asignar
automaticamente el Valor Facturado como Base Imponible ademas del tipo de
IVA que corresponde a la partida arancelaria. (Ver la opcién "Asignar Bases
Imponibles” mas adelante en este capitulo).

e Lostres meses que comprenden cada trimestre a declarar estén salvados en
HISTORICOS

1.2. Como hacer la declaracion 349.
A continuacion se enumeran los pasos a seguir para confeccionar el formulario 349:

e Asegurese de que los clientes a los que desea gestionar la declaracion de IVA
Intracomunitario tienen especificado Sl en la casilla Gestion 349 (IVA).

e Asegurese de que los requisitos anteriormente especificados se verifican.

e Utilice la opciéon Generar 349 de este menu para recolectar los datos. (Ver la
explicacion de esta opcion mas adelante en este capitulo).
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e Dentro de este menu abra el submenu Declaraciones / Trimestre o Rectificativas o
Sustitutivas o Complementarias / Papel o Disco y elija la opcién que desee. (Para
mas detalles ver la explicacion de este submenu mas adelante en este capitulo)

e Unavez presentada y aceptada la declaracién 349, pasela a HISTORICOS.

Veamos ahora con un poco mas de detalle las distinta s secciones de este menu de IVA:

2. Gestion del 349

2.1. Generar 349

El proceso de declaracion del formulario 349 se realiza en dos etapas: en la primera
se recolectan los datos a declarary en la segunda se declaran.

La opcion Generar 349 recolecta los datos para la gestion del formulario 349. Este
proceso examina, para cada Obligado Estadistico dado de alta para la gestion del IVA
Intracomunitario, todas las facturas de los tres meses del trimestre que se hayan
especificado al elegir esta opcion y agrupa las bases imponibles por el nimero de
IVA de los remitentes.

Este proceso se debe ejecutar solamente una vez. Sélo es necesario repetirlo si se
realiza alguna de las operaciones siguientes:

o Si se modifican las facturas de algun periodo del tr imestre que se esta
declarando. Sélo se deberia dar este caso si se presentan declaraciones
rectificadoras (INTRASTAT) que a su vez deben tener el consiguiente
reflejo en la declaracion 349. Por ello es fundamental que se haga la
declaracién 349 después de que se hayan hec ho todas las
modificaciones pertinentes.

o Sise modifican los datos de remitentes.
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o Siseanaden mas clientes a los que se quiere gestionar la declaracion 349.

Al elegir esta opcidon se abrira una ventana donde se tendra que especificar el
trimestre para el que quiere generar la declaracion 349. Los trimestres se enumeran
del 1 al 4. Asi, el segundo trimestre de 2002 se especificara con 02-02.

Una vez indicado el trimestre, Generar 349 realizara la recoleccién de datos a menos
que no se cumpla alguno de los requisitos especificados al principio de este capitulo.
En tal caso avisara de cual es el requisito que no se cumple para que se realicen los
pasos correspondientes antes de volver a generar el 349.

2.2. Paso a Historicos

Al igual que las declaraciones INTRASTAT, una vez presentada la declaracién 349
debe guardar dicha declaracion en los ficheros histéricos utilizando esta opcion.

Este paso es imprescindible para realizar Declaraciones Rectificadoras,
Complementarias o Sustitutivas 349.

2.3. Facturas 349

Con este menu se pueden introducir, listar, modificar y borrar facturas que sélo
afectan a la declaracion 349, como por ejemplo las facturas de transporte, abonos o
diferencia de precio.

Al igual que en las facturas INTRASTAT contiene un submenu para gestionar
'Introducciones’ y 'Expediciones’ por separado pero vamos a explicarlos
simultaneamente pues el mecanismo es el mismo en ambos casos.

Este submenu tiene a su vez dos opciones:

Anotar
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Esta opcion permite introducir las facturas 349, que como ya hemos explicado
antes son aquellas facturas que afectan a la declaracion 349 pero no al
INTRASTAT.

Al elegir esta opcion aparece por pantalla una ficha donde habra que rellenar los
datos de la factura:

FACTURAS 349 - INTRODUCCION
Euros: SI

Obligado Estadist. :
Proveed / Destinat :
Expediente / Refer : N2 Factura .:
Fecha de la Factura: Fecha llegada/Salida:
Periodo Decl. (Mes):
Divisa de factura : 900 Cambio:z 1
Divisas Facturadas : --> Euros:

Tipo IVA :

| Salvar Factura ] | Cancelar Factura ]

Pulse F3 para elegir el cliente

Una vez rellenos todos los campos pulse F2 para salvar la factura. Si falta algin
campo obligatorio por rellenar INTRAST emitira un 'pitido’ y se situara sobre
dicho campo. En otro caso la factura quedara salvada.

Buscar y modificar

Esta opcion permite visualizar en pantalla la lista de facturas 349 de un periodo
ya pasado a histéricos o del periodo actual y para un cliente concreto, pudiendo
operar con ellas del mismo modo en que se opera con las facturas INTRASTAT.
Las operaciones que se pueden realizar en esta pantalla son:

e F5- MODIFICAR

Permite modificar los datos de la factura seleccionada.

e F6-BORRAR

Con esta opcién se puede borrar la factura actualmente seleccionada.
e Ctrl-P - IMPRIMIR
e Ctrl-A - IMPRIMIR TODAS
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Opciones para imprimir listados.

3. Declaracion y Listados

Mediante la opcién ‘Declaraciones’ del menu de IVA se obtienen todas las
declaraciones 3 49 (trimestre, rectificativas, complementarias y sustitutivas) tanto
en papel como en disco.

3.1. Declaracion en papel

El programa INTRAST le ofrece la posibilidad, mediante esta opcién, de realizar sobre
papel las declaraciones en formularios modelo 349 de una forma totalmente
automatica, con sélo indicar el trimestre de presentacion. Este submenu tiene, a su
vez tres opciones segln vaya a sacar todos los formularios (Hoja resumen,
Operaciones) a la vez (opcién 'Todo (R O)') o bien por separado.

Para las tres opciones se procede de igual manera. Aparece una ventana donde se
tiene que indicar el Cliente y el Trimestre para los cuales quiere hacer la declaracion.

Tiene tres posibilidades:

4. Paratodos los clientes
5. Paraun cliente en concreto

6. Grupo de clientes (seleccionados con la barra espaciadora)

Si se desea hacer la declaracién para todos los clientes sélo tendra que indicar el
periodo de presentacion de la declaracion ya que la opcion TODOS LOS CLIENTES se
toma por defecto. Al igual que se pueden elegir todos los clientes, también se
pueden elegir un grupo de clientes simplemente marcandolos con la barra
espaciadora en la lista que nos sale al salvar la busqueda de clientes con F3, sin
rellenar ningiin campo, eligiendo posteriormente el periodo a declarar.

En el caso de la declaracién para un cliente en concreto, se debera seleccionar
primero el cliente para el cual desea hacer la declaracion. El cliente se selecciona,
como siempre, escribiendo el nombre o un prefijo de éste, escribiendo el codigo del
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cliente, o bien, pulsando F3 para ver la lista de todos los clientes posibles y eligiendo
uno mediante las teclas de desplazamiento. A continuacién indicara el periodo de
presentacion de la declaracion.

El trimestre de la declaracion se indicara con el formato TTAA, TT-AA o TT/AA siendo
TT el trimestre (1, 2, 3 6 4) del cual se desea hacer la declaracion yAA el afio al que
corresponde dicho trimestre.

Una vez indicado el trimestre, se le ira indicando por pantalla el nimero de
formularios necesarios para realizar la declaracién. Si se ha escogido la opcién Todo
(RO ) el orden de impresion de los formularios es: primero las Hojas Resumen (una
por cada cliente especificado), a continuacion las Operaciones de Adquisiciones y
Entregas. Este es el método recomendado porque reordena los formularios de modo
que se simplifica la tarea de alimentacion de formularios a la impresora.

En este momento, se puede cancelar la operacion o continuar con ella. Si decide
seguir con la operacion, le iran saliendo en pantalla instrucciones para que se sepa
qué tipo de formularios (Resumen, Operaciones Intracomunitarias) ha de introducir
en la impresora en cada momento.

Asegurese de que la impresora esta conectada y de qu e ha introducido el formulario
correspondiente antes de continuar con la operacion.

3.2. Declaracion en Disco

Si se desea presentar la declaracion 349 en soporte magnético, en disco, tendra que
elegir esta opcidon, que crea un fichero que contiene todos los datos de la
declaracion.

Las declaraciones en soporte magnético pueden ser colectivas (presentadas por un
Representante o Entidad responsable) o individuales (presentadas por el mismo
sujeto pasivo). La diferencia fundamental estriba en que las declaraciones colectivas
ocupan un unico soporte (disco flexible) para todos los sujetos pasivos, mientras que
en las individuales se utiliza un soporte por cada sujeto pasivo.

En las presentaciones individuales no se puede utilizar el mismo soporte para
almacenar las declaraciones de varios sujetos pasivos.

Si su version de INTRAST es la de Obligados Estadisticos sus declaraciones seran
individuales, o sea, por cada cliente dado de alta para la gestion del IVA
Intracomunitario se necesitara un disco.

INTRAST asume que las declaraciones van a ser individuales. Si se desea hacer
declaraciones colectivas entre en la opcién Configurar del menu Util , posicionese
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encima de la casilla Declaracion 349 en Disco Colectiva y pulse la barra espaciadora.
Vera que aparece una X entre corchetes.

El proceso de declaracion en soporte magnético es simple: prepare tantos disquetes
formateadosy

Hojas Resumen 349 como vaya a necesitar y, una vez elegida la opcion Declarar en
Disco del menu de IVA, escriba el trimestre para el cual desea obtener la
declaracion.

Primero nos va a pedir imprimir las Hojas Resumen con su numeracion
correspondiente, la cual formara parte de la informacién que se grabara en el
disquete junto con la declaracién 349. Por tanto es imprescindible sacar primero
dicha Hoja Resumen.

3.3. Rectificaciones y Complementarias

Como hacer la declaracion rectificadora y complementaria 349.

Las declaraciones rectificativas se generan automaticamente al modificar alguno de
los campos que sirven para globalizar las facturas del 349 y que ya han sido
declarados previamente. Las declaraciones complementarias se generan
automaticamente al incluir operaciones no declaradas en la declaracion presentada
anteriormente. Cualquier modificacion o ampliacién que se produzca tanto en
facturas de Intrastat como en facturas del 349, generaran una declaracion
rectificativa o una complementaria.

La opcién ‘Informacién’ muestra la lista de declaraciones pendientes de trimestres
anteriores por trimestre, obligado y tipo (C, R, S). Aquellas que ya se hayan declarado
alguna vez, apareceran con un * en la columna Dcl al lado del tipo.

A continuacion se enumeran los pasos a seguir para confeccionar una declaracién
rectificadora o complementaria 349:

o El trimestre tiene que estar Pasado a Histéricos, si no lo esta habra que
pasarlo para que la modificacion de la factura genere la rectificativa o
la complementaria.

o Buscar y Modificar facturas.

© Copyright TARIC S.A. Todos los derechos reservados. TARIC S.A no se responsabilizara por ningun dafio, pérdida o perjuicio de cualquier clase, directo o indirecto
que pudiera derivarse del uso de la informacion contenida en este documento.

Pagina 23 de 43



uB Taric

o Dentro de este menu abra el submenu Declaraciones / Rectificativas o
Complementarias y elija la opcion que desee.

Una vez presentada y aceptada la declaracion utilice la opciéon Consolidar
para fusionar los datos antiguos con los nuevos con el fin de que el
contenido de los archivos donde se almacenan las declaraciones 349 se
corresponda con los datos que la Agencia Tributaria dispone
actualmente.

Esta opcién elimina tanto la declaracién original como la rectificadora o
complementaria, sustituyéndolas por la declaracion de los datos
actuales. Por ello, no use esta opcion hasta que no haya presentado la
declaracion rectificadora o complementaria en las Oficinas de la Agencia
Tributaria. Es posible elegir independientemente las rectificativas o
complementarias que queremos consolidar.

3.4. Sustitutivas

Como hacer la declaracion sustitutiva 349.

Esta declaracion tiene por objeto ANULAR o SUSTITUIR completamente otra
declaracion anterior del mismo ejercicio y periodo en la que se hubieran
consignado datos inexactos o erréneos.

Este proceso se realiza en dos etapas: en la primera se genera la sustitutivayen la
segunda se declara.

La opcién Generar 349 sustitutiva crea una declaracion nueva a partir de la
informacién contenida en las facturas que apliquen al ejercicio y periodo elegido.

Para declarar la sustitutiva, dentro del menu Declaraciones/Sustitutivas elija la
opcidn que desee. Sera necesario el nimero identificativo de la declaracién anterior
a sustituir o anular.

Una vez presentada y aceptada la declaracién utilice la opcién Consolidar para
fusionar los datos antiguos con los nuevos con el fin de que el contenido de los
archivos donde se almacenan las declaraciones 349 se corresponda con los
datos que la Agencia Tributaria dispone actualmente.

IMPORTANTE:
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Existen circunstancias bajo las que es posible que se obtengan declaraciones
rectificadoras o complementarias incorrectas. A continuacién se enumeran los
casos:

e Silainformacion presente en el archivo en el que se guarda la declaracion
original no se corresponde con los datos que tiene en su poder la Agencia
Tributaria, irremediablemente las declaraciones rectificadoras generadas
no se corresponderan con la realidad. Este caso se dara si se han
modificado, anadido o borrado facturas y a continuacion se ha utilizado la
opcidn "Generar 349" después de haber presentado una declaracién normal
349. Por ello repetimos una vez mas que pase a histéricos las declaraciones
349 una vez hay an sido presentadas, asi sera imposible generar de nuevo la
declaracién y tener los datos desactualizados.

e En los archivos donde se guardan las declaraciones 349 se almacenan los
remitentes comunitarios mediante su nimero de IVA. Por ello, si e n algin
remitente se ha modificado el ndmero de IVA, al intentar generar una
declaracion rectificadora se intentara comparar datos de remitentes nuevos
con remitentes inexistentes (por el cambio de nimero de IVA) presentes en la
declaracion original.

3.5. Listados contables

Mediante esta opcion se puede obtener una copia impresa de las facturas que
pasaron a formar parte de la declaracion 349 en un formato apropiado a las
necesidades de dicha declaracion. Se hace énfasis en datos de IVA, Base Imponible
y Proveedor / Destinatario en vez de otros que afectan a la declaracion
INTRASTAT.

Esta opcion tiene un subment donde se debera elegir el flujo (Introduccién o
Expedicion) del que desea obtener el listado, y una vez elegido éste debera
especificar para qué cliente y para que periodo.

Concretados todos estos datos, se pueden imprimir los listados contables con
dos formatos diferentes: LISTADO DE FACTURAS FORMATO CONTABLE 349
(Autofacturas) o LISTADO DE FACTURAS FORMATO LIBRO REGISTRO (donde
aparecen Unicamente los totales de las diferentes Bases Imponibles). Elija el
formato deseado y asegurese de que la impresora esta conectada.

4. Otras opciones interesantes
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4.1. Asignar Bases Imponibles

Mediante esta opcion se asigna automaticamente, por cliente y por periodo, como
Base Imponible de cada mercancia el Valor Facturado. Si se desea asignar a una
factura una base Imponible distinta del Valor Facturado, tendra que introducirla
manualmente .

IMPORTANTE : Se ha disefado esta opcion de modo que tenga un caracter
destructivo, es decir, cada vez que se ejecuta se asigna la Base
Imponible independientemente de si ya tenia valor o no. Por ello, si
va a asignar la Base Imponible manualmente a algunas facturas,
hagalo después de esta asignacion automatica (porque si
posteriormente se ejecuta esta opcion se pierden los cambios).

Los pasos a seguir para asignar automaticamente la base Imponible son:

1. Estaopcion tiene un submenu donde se tiene que elegir el flujo para el
cual desea realizar esta operacion. Elija el flujo situando el cursor sobre él
y pulse INTRO.

2. Aparecera entonces una ventana donde debe especificar el cliente (por
defecto se consideran TODOS LOS CLIENTES) y el periodo a cuyas facturas
desea asignar automaticamente la Base Imponible. Una vez especificados
estos campos pulse INTRO.

Esta opcion, ademas, asigna a cada item de cada factura el tipo de IVA que
corresponda a la partida arancelaria del mismo. Hay que tener en cuenta que a
veces el tipo de IVA no es el mismo para toda una partida. Cuando se dan estos
casos, INTRAST ofrece una Nota de Texto asociada a la partida arancelaria en la que
se describen las diferentes casuisticas. El método para localizar todas aquellas
facturas cuyo tipo de IVA esta sujeto a nota se describe en el siguiente apartado
'Facturas con Notas IVA'.

Si se desea introducir la Base Imponible de alguna factura manualmente debera
localizar la factura (con la opcién 'Buscar y Modificar' del mentd MERCANCIAS si
pertenece al periodo activo o con la opcidén 'Revisar periodo' si pertenece a un
periodo de HISTORICOS), pulsar F5, estando el cursor sobre ella, para modificarla, e
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introducir la Base Imponible en el item 6 items que desee. Una vez hecho esto, pulse
F2 para salvar la factura con los cambios introducidos.

4.2. Asignar Tipos de IVA

Mediante esta opcion se asigna, a todas las facturas de un periodo, el Tipo de IVA.

Para introducir el Tipo de IVA elija el flujo (Introducciones / Expediciones) y a
continuacion especifique para qué cliente (por defecto se toman TODOS LOS
CLIENTES) y para qué periodo. La asignacion se hara automaticamente.

Hay que tener en cuenta que a veces el tipo de IVA no es el mismo para toda una
partida. Cuando se dan estos casos, INTRAST ofrece una Nota de Texto asociada a la
partida arancelaria en la que se describen las diferentes casuisticas. El método para
localizar todas aquellas facturas cuyo tipo de IVA esta sujeto a nota se describe en el
apartado siguiente 'Facturas con Notas IVA'.

4.3. Facturas con Notas IVA

Mediante esta opcion, una vez indicado el flujo de operaciones intracomunitarias, se
obtiene una lista de todas las facturas de un periodo para cuyas mercancias existe un
tipo de IVA que puede estar sujeto a diferentes valores. En estos casos se debe leer
una Nota asociada a la partida para saber qué tipo de IVA especificar.

Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Esta opcion tiene un submenu donde se tiene que elegir el flujo para el
cual desea realizar esta operacion. Elija el flujo situando el cursor sobre
ély pulse INTRO.

2. Aparecera entonces una ventana donde debe especificar el cliente (por
defecto se consideran TODOS LOS CLIENTES) y el periodo cuyas
facturas desea localizar. Una vez especificados estos campos pulse
INTRO.
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3. Se abrira entonces otra ventana con la lista de todas las facturas del
cliente, periodo y flujo elegidos cuyo Tipo de IVA esta sujeto a nota.
Entre en cada una de ellas (pulsando F5 sobre la factura
correspondiente) y, posicionandose en la casilla 'Tipo IVA' pulse la tecla
F10 que visualiza la nota asociada donde se dan los criterios suficientes
para decidir qué tipo de IVA aplicar seguin el caso. Una vez modificado
el tipo de IVA (si es necesario) pulse F2 para salvar la factura.

4.4. Facturas sin tipo IVA

Mediante esta opcién se pueden localizar todas las facturas de un flujo, cliente y
periodo dados, en las que no se ha cumplimentado la casilla TIPO DE IVA.

4.5. Facturas sin Remitente

Mediante esta opcion se pueden localizar todas las facturas de un flujo, cliente y
periodo dados, en las que no se ha especificado remitente o destinatario de las
mercancias.
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