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20 TDocs

Archivo de documentos digitales

El nuevo archivo documental de Taric es un servicio web desarrollado para
integrarse facilmente con cualquier sistema y permitir, desde el primer
momento, el acceso a toda su documentacion de forma rapida y segura.

TDocs elimina el tradicional problema de espacio, reduce el tiempo
invertido en organizar el archivo documental de cualquier empresa v,
sobre todo, permite a los usuarios utilizar el archivo segun sus
necesidades particulares, al proporcionar una vista individualizada de la
documentacion a cada trabajador.
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ﬁ TDocs

Principales funciones

" Archivo, indexacién de documentos

Gracias a su configuracién especifica para el Comercio Exterior, en TDocs la
documentacidn se etiqueta y organiza en “familias”, conjuntos de documentos
relacionados entre si, definidos segun las distintas areas que componen la
operativa: operaciones, facturacién, contabilidad, etcétera.

Los metadatos son campos asociados a cada documento que se completan en el
momento de afadir o crear documentos. Estas etiquetas relacionan documentos
entre si y facilitan su posterior localizacién. El uso de estas categorias a la hora de
archivar (“subir”) un documento es flexible e intuitivo.

El Archivo documental TDocs contempla distintas vias para afadir un documento:

e Subida mediante drag & drop (arrastrar y soltar)

e Subida mediante captura de documentos.

e Mediante APl de comunicaciones, de forma que cualquier software que
genere un documento puede prepararse para subirlo al archivo de
forma automatica.

e Integracidon completa con las aplicaciones Taric.

Subida de documentos

+ Selecrionar ficneros.
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" Buasqueda/localizacién

TDocs simplifica la localizacion de documentos archivados al facilitar distintas vias
de busqueda: en todo el universo de documentos, en una familia, por las etiquetas

predefinidas, tipo de documento, etc. Las consultas pueden ser guardadas y
reutilizadas constantemente.

TDocs @ Bisqueda  Subida documentos (@
Blsqueda
Blsqueda genera
Familia

Tipo de documento

» Archivo

Umpiar Guardar

® Visualizacién y acceso al documento

Siguiendo su filosofia de facilitar al maximo el uso de la documentacidn, el archivo
ofrece la visualizacién directa de cualquier documento al seleccionarlo,
permitiendo ademas acceder a sus metadatos con un sélo clic.

TDocs | Bisqueda  Suvida

Busqueda > Resultados

DUA de Expartacién
PR/00381 | TARIC, 5.A.U. | 20E500999910003874

v Titulo

COMUNIDAD EUROPEA
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¥ Visualizacién de la estructura de archivo (irbol de
documentos)

TDocs incorpora una innovaciéon que permite al usuario el disefio y visualizacién
directa de su propia estructura de organizacidn dentro del archivo.

Esta opcién permite, por ejemplo, que una misma factura pueda visualizarse en un
orden determinado por un usuario de un departamento de Contabilidad v, al
mismo tiempo, pueda ser localizada por otro compariero del departamento de
Operaciones, que la relaciona a otros documentos propios de su actividad.

De hecho, desde cada documento podemos consultar la estructura que lo
contiene, facilitando la localizacién de todos los documentos relacionados de
forma intuitiva y visual.

TDocs | Bisqueda  Subida documentos ¥ Configuraciol

Busqueda > Resultados > Detalle

iZ Volver a resultados

DUA de Exportacion
Q Volver & biisqueda PR/00381 | TARIC, S.A.U. | 20ES00999910003874

v ey 5 o aliacic
Exportacion Previsualizacién | Metadatos

(] v Relacionados

i DUA de Exportacién
B PRID0323
B PRIN0324

Versiones v
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[ PR/00328 | TARIC, SA. | 2

TARIC, SA. |

" para el expeditoriexportador
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® Descarga y envio de documentos

La simplificacién de archivo y busqueda se traslada también a la descarga de
documentos. En dos pasos, el usuario descarga el documento en distintos formatos
y lo comparte via e-mail segun sus necesidades, incluyendo la posibilidad de
personalizar la firma o el acceso a un informe histérico de envios.

Esta funcion permite el envio directo de:
e Originales y copias pdf de los documentos

e Archivos comprimidos (zip)
e Archivo pdf, compuestos por varios documentos seleccionados

Envio de documentos

Destinatarios

Formato
@ Pdf (O Original usert@example.com, user2@example.com, ...
Agrupacion cc

Varios documentos ~
useri@example.com, user2@example.com, ...

Unir documentos

Separar en muiltiples correos cco
Opciones user1@example.com, user2@example.com, ...
Comprimir

Asunto

Enviarme CC

) Envio de TDocs: DUA de Exportacién - PR/00381 | TARIC, 5.AU. | 20ES00959510003874
Documentos a enviar:
* DUA de Exportacion - PR/00381 | TARIC, Mensaje

S.AU. | 20ES00999910003874
LI

i
i
I
5
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¥ Gestion de agenda

Con el fin de facilitar el envio de documentos, este servicio incorpora una agenda
especifica, en la que se pueden incluir y localizar mails, cargos y empresas. Ademas,
si se necesita, se pueden especificar grupos de usuarios para agilizar el envio a
varios contactos de documentacion.

Contacto

Nombre

Empresa

email

nformacion para busqueda

Grupo de Contactos

MNombre

Correos

useri@example.com, user2@example.com, ...
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¥ Gestion de versiones

Otra de las ventajas de un archivo digital frente al tradicional. Esta funcidon permite
acceder inmediatamente a cualquiera de las versiones de un documento en todo
momento.

Busqueda > Resultados

QUalver a bisqueda

DUA de Importacion
Fecha de Subido por Subido por 19T143D01 | 19ES00999830001489 | TARIC, S.A. OK

[ Tipodedocuments v Titulo subids (Usuario) (Aplicacién)

Ver estrucwra

57143001 | 1 Metadatos

o ST143001 | 196500999830001489 27052020 | jmitarices Fioper

O Facwra F1900050 | 19T143003 | 197143001 | 197143004 21102019 avh@rarices Hoper
197143002 |

14 de 4 lementos. Mostrando: 20 [ ]
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¥ seguridad y control de acceso a documentos.

TDocs permite disefiar progresivamente la estructura de permisos y grupos de
acceso a documentacién que dota de control y seguridad al archivo.

Rol

Descripcion

Usuario normal

Permisos

Leer documentos

Descargar documentos

Borrar documentos

Subir nuevos documentos
Actalizar documentos existentes
Enviar documentos

Firmar documentos

[0 Gestionar la estructura del archivo documental
(O Gestionar familias

[0 Gestionar metadatos

[0 Gestionar tipos de documento
(0 Gestionar usuarios

Gestionar contactos

[0 Gestionar roles

(0 Gestionar aplicaciones registradas
[ Gestionar sesiones

O Configuracion general

Log de acciones

[0 Aprobar documentos

() Desaprobar documentos

(0 Borrar todos los documentos de una bisquada

... RO
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® Filtros por usuario
Las acciones que puede realizar un usuario las determinara el rol que tenga
asignado, ademas TDocs incluye una gestion de filtros por usuario que permite

configurar:

e Qué documentos puede ver
e Con qué condiciones

" Beneficios Saa$s

TARIC ofrece la posibilidad de contratar TDocs como servicio SaaS con las ventajas
de ahorro, seguridad y escalabilidad implicita en estos servicios.
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