uB Taric

Reference Guide

Manual TDua

=— cargowise
— |learning

Contenido

Manual TDua 3
Requerimientos técnicos 3
Mends y ayudas de duaTaric 5
Primeros pasos 7
Menu Aplicacion 9
Menu de Operadores 14
Mend DUAs 16
Creacion de DUAs 17
TECLAS Y OPCIONES 35
Operaciones sobre DUAs 36

© 2025 WiseTech Global

How-to - <Manual TDUA> | 1
12 March 2025



cargowise

] TariC -__E learning

Version Description of Change

1/12/2024 1.0 Version inicial

How-to - <Manual TDUA> | 2
© 2025 WiseTech Global 12 March 2025



. = cargowise

] TariC -__: learning

Manual TDua

Este manual explica de manera resumida las principales funcionalidades del programa y cémo
usarlas.

Requerimientos técnicos

SISTEMAS OPERATIVOS
Nota

Microsoft® recomienda mantener los sistemas operativos permanentemente actualizados,
aplicando los Service Pack (SP) y actualizaciones de alta prioridad.

Entorno cliente Windows de 32 y 64 bits:
Windows 10

Windows 11

Base de datos:

Servidor PostgreSQL 16.2

Software

Ultima versién de Java instalada.

Es necesario tener las librerias de Microsoft de Visual Studio 2008 y 2015.

Acceso remoto

Las infraestructuras probadas son: Microsoft Terminal Server, Citrix.
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Accesibilidad a internet y seguridad

Internet Explorer 11 o superior, junto con las actualizaciones criticas relativas a seguridad. En caso
de tener instalado un firewall en el sistema, éste debe estar configurado para permitir
comunicaciones en los siguientes protocolos y puertos:

Protocolo Puertos
http 80
https 443

ftp 20y 21
TCP 8691
UDP 8691

TCP (SQL) 5432

Pantalla

Sistema grafico con una resolucion minima de 1024 x 768 y 256 colores.

Impresoras

Los listados, informes y formularios preimpresos podran ser enviados a cualquier impresora
accesible desde Windows. Para ciertos formularios es necesario que la impresora soporte el
lenguaje PCLS6.

Tramites en la Sede Electrénica de la Agencia Tributaria

Para asegurar el correcto funcionamiento de la pagina web de la AEAT se deben cumplir los
requisitos técnicos descritos en la seccion de Consultas Informaticas.
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Menus y ayudas de duaTaric

Para entrar en duaTaric basta posicionarse en el directorio en el que ha sido instalada la aplicacion
y teclear Uidua.exe o ir al menu Inicio, opcion Programas, seleccionar el grupo de programas
“TARIC" y hacer clic sobre el icono “duaTaric (32 bits)". Después de unos instantes de iniciacién
aparecera la pantalla principal de la aplicacién, consistente en 2 partes bien diferenciadas:

« El menu principal en la primera linea de pantalla

« Una ventana con el nombre de la aplicacion, el niimero de versién y los directorios usados.

El Meni Principal

El Menu Principal contiene (agrupados bajo submenus verticales) todas las opciones vy
funcionalidades que componen la aplicacion.

Estos submends se abren pulsando simultdneamente la tecla Alt y la letra que aparece subrayada
(generalmente es la primera letra del nombre).

En los submenus los comandos se seleccionan pulsando la letra subrayada del hombre o bien
moviendo la barra selectora con las teclas de cursor (flechas) hasta la opcién deseada y pulsando
INTRO. Los submends disponibles son:

« Aplicacién (contiene el acceso directo a dbTaric, asi como funciones de gestion de datos,
tablas auxiliares, garantias, configuracién e impresoras).

«Operadores (dentro aparecen todas las operaciones para gestionar los Clientes, los
Remitentes y los Agentes de Aduanas)

« DUAs (gestion de los DUAs de Importacién, Exportacion, Transito, tanto EDI como normales)
« eT2L (gestidn de los documentos de expedicidn, de recepcion y datado de T2L electrénicos)
« EDI (gestion de buzones y envios EDI)

« Ayuda (contiene el acceso a Taric en Internet y la ayuda general)

Teclas comunes

Las siguientes son algunas de las teclas que se utilizan més habitualmente en las pantallas de la
aplicacion:

F1 Muestra un mensaje de ayuda acerca de la operacién que se esta realizando.
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F2 Se da por terminada la introduccién de datos en una ventana de introduccién (por ejemplo,
cuando se esté creando un Expediente).

F3 Para consultar tablas de valores (por ejemplo, Paises).

F5 Se utiliza generalmente para modificar datos.

F6 Se utiliza generalmente para borrar datos de la Base de Datos.

F7 Se utiliza generalmente para la conversién de divisas

FO Se utiliza para desplegar un menu con opciones y teclas posibles en cada pantalla.

Ctrl-Q Se utiliza para chequear las casillas obligatorias de un DUA.

Se ha pretendido racionalizar el uso de las teclas de modo que operaciones similares utilicen las
mismas teclas en toda la aplicacion.

Botones comunes

Los siguientes son los botones que se utilizan mas habitualmente en las pantallas de la
aplicacion:
—=_1 Se utiliza para crear un nuevo elemento. Es equivalente a Ctrl-A.
=1 Se utiliza para modificar datos. Es equivalente a F5.
o
_L_ Se utiliza para mostrar informacién del elemento. Es equivalente a Ctrl-X.
—=1 Se utiliza para copiar (duplicar) un elemento. Es equivalente a Ctrl-C.
_i%; Se utiliza para borra un elemento. Es equivalente a F6.

———_1 Se utiliza para realizar el proceso de envio mediante EDI. Es equivalente a Ctrl-U.

=
—== 1 Se utiliza para generar listados y enviarlos a la impresora. Es equivalente a Ctrl-L.
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Se utiliza para imprimir documentos. Es equivalente a Ctrl-P.

Se utiliza para mostrar méas opciones disponibles. Es equivalente a F9.

J |':’ |iﬂﬂﬂ

Se utiliza para salir de la ventana. Es equivalente a ESC.

|@ ||-

Se utiliza para invocar la ventana de ayuda. Es equivalente a F1.

Ayudas Integradas

La aplicacion incorpora un sistema de ayudas que ademads de todas las circulares del DUA,
contiene mensajes informativos para cada una de las pantallas. Se accede a las ayudas pulsando
la tecla F1.

Primeros pasos

Generalmente la primera operacion que se realiza es dar de alta al Agente de Aduanas y a algin
Cliente y Remitente (aunque no es absolutamente necesario porque se pueden dar de alta
mientras se rellenan los DUAs). Puede crearse uno, varios o ningin Agente de Aduanas, todo
depende de las necesidades de su empresa. En las pantallas de introduccién de un DUA, la casilla
14 (Agente), no es obligatoria si el despacho se realiza sin intervencion de un Agente de Aduanas.

Para crear un Agente se selecciona el menu de Operadores (Alt-O) y dentro de este el menu de
Agentes (pulsando la letra A); entonces se ve, entre otras, una opcién llamada Nuevo. Hay que
entrar en ella y rellenar los datos siguiendo las instrucciones que aparecen en pantalla, no
olvidando que hay tres pestafias con datos a cumplimentar. Siganse pasos similares para crear
Clientes y Remitentes.

Més adelante, en este manual se darén instrucciones mas detalladas acerca de la gestién de
Agentes, Clientes y Remitentes.

Para crear un DUA, seleccione el menu DUAs (Alt-D) y pulse N de Nuevo Expediente. Rellene las
casillas del DUA que desee (sélo es obligatorio introducir el Numero de Expediente y el
Importador/Exportador) y pulse F2 para salvar el expediente.

Para pasar de una pestaria a otra se deben pulsar simulténeamente las teclas Ctrl-TAB.
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Recuerde que siempre que tenga dudas en cuanto al valor que se debe introducir en una casilla
puede pulsar F1y obtendra una explicacion.

Para moverse entre las casillas utilice las teclas habituales: flechas, INTRO, tabulador. Para cancelar
la operacién que se esté efectuando pulse la tecla Escape (Esc).

En cualquier momento se pueden eliminar partidas de un DUA mediante la funcién Buscar,
seleccionando una partida en la parte inferior de la ventana resultado y pulsando F6 para borrar la
partida seleccionada.

La forma de imprimir un DUA es mediante el botén correspondiente en la ventana de resultados
de la funcion Buscar. Se dispone de control absoluto para imprimir cualquier parte de un DUA:
entero, hoja inicial, hojas bis, cualquier N° de hoja, C10, DVI, carpeta, Eurl o ATR1y T5.

<1

También es posible usar el “ratén” para realizar las distintas operaciones que se precisen.

Cuando se imprimen varios DUAs simultaneamente, los formularios son reordenados de modo que
primero se imprimen todas las paginas 1, después todas las BIS, después los C10, y finalmente todos
los DV1, minimizéndose el intercambio de formularios en la impresora. Para distinguir los
formularios, se imprime en la parte superior de cada hoja el nimero de Expediente.

Los formularios tienen una altura de 12 pulgadas repartidas en 72 lineas, por ello las impresoras
deben estar configuradas para imprimir 6 lineas por pulgada. Si necesita configurar su impresora
para imprimir en este modo, rellene en la casilla seq6lpi en la pantalla de configuracion (Menu
Aplicacién/Configurar/Impresién) la secuencia que debe enviarse a la impresora.

Listados

Antes de comentar en detalle las diferentes partes de duaTaric vamos a introducir el concepto y
funcionamiento de los Listados ya que el tratamiento que hace la aplicacion de los mismos es
similar en todos los casos.

En adelante siempre que se hable de listados se debe recurrir a esta seccién para obtener
informacion adicional.

Acerca de los listados

Un Listado es un conjunto de instrucciones que indican a duaTaric qué datos debe imprimir y en
qué posicion de la hoja. Cada listado se guarda en un archivo con extension FRM.

Se suministran varios listados predefinidos, adecuados para la mayoria de las situaciones, no
obstante el usuario podra definir sus propios listados.

Cada listado es aplicable a un tipo de datos de los almacenados por duaTaric, asi, hay listados de
Clientes, Remitentes, DUAs, DUAs Registrados, etc.
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Es necesario que duaTaric sepa el tipo de cada listado. Esto es lo que llamamos Registrar Listados,
es una operacion en la que se indica a duaTaric para cada listado el tipo, el nombre y una
descripcion del contenido del mismo.

Para registrar un listado debera usar la opcién Listados dentro del menu Aplicacién/Configurar.

Aunque se permite la creacion y registrado de nuevos listados, en este manual no se detalla la
informacion necesaria para crearlos, por ello rogamos que se pongan en contacto con TARIC, S.A.
si necesitan algun listado especial.

Utilizacion de los listados dentro de duaTaric

En duaTaric se accede a la opcién de Listados mediante el icono que aparece en varias ventanas
de resultado de busquedas y en todas ellas el funcionamiento es el mismo:

1. Se abre una ventana donde se muestran los listados del tipo indicado por el mend. Elija el
mas adecuado y pulse INTRO. Si sélo existe un listado se utilizara sin preguntar nada mas.

2. Después, dependiendo del contexto, es posible que se pueda seleccionar un cierto
conjunto de datos a listar.

3. Finalmente, cuando el trabajo (informe) esté terminado puede ser impreso o bien se puede
salvar en un archivo ASCII. La utilidad de salvarlo en un archivo ASCIl es multiple: se puede
imprimir el archivo cuantas veces se quiera con un comando del sistema, o bien se puede
procesar con cualquier aplicacion que lea archivos ASCII.

Menu Aplicacién

Este menu permite el acceso directo a dbTaric, asi como funciones de gestién de datos, tablas
auxiliares, garantias, configuracién e impresoras.

dbTaric
Es el acceso directo a la Base de Datos Arancelaria.
Datos

En este submenu tenemos disponibles todas las opciones correspondientes a la gestion de datos
de la aplicacion. Entre ellas se incluyen la posibilidad de actualizacién on-line del Arancel, la
reindexacién de las tablas de datos de la aplicacién, la definicién de los formatos de numeracion
automatica, la extraccidn y carga de datos asi como la importacién y exportacién de los mismos.
Merece mencidn especial la posibilidad de salvar DUAs de exportacion y recuperarlos como DUAs
de importaciéon mediante la opcion Recuperar e Invertir.

Tablas
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Bajo este epigrafe nos encontramos con el mantenimiento de una serie de tablas auxiliares tales
como Autorizaciones (necesarias cuando un agente utiliza varias autorizaciones para distintos
clientes), Divisas (actualizadas por el usuario), Oficinas (necesarias para poder imprimir el
documento de acompafamiento) y, especialmente, Textos.

Textos

Las descripciones de los Cédigos TARIC del Arancel de Aduanas han sido pensadas para facilitar
la clasificacién de las mercancias, organizéndolas de un modo jerarquico estableciendo multiples
subdivisiones y aperturas, pero no siempre se pueden utilizar como descripcién de las mercancias
para las casillas 31 del DUA.

Cuando se puntualiza una partida arancelaria se puede modificar la descripcion de la mercancia,
pero para hacer mas cédmodo el trabajo, se permite la creacion de una Base de Datos alternativa
donde se podran asociar descripciones a cualquier cédigo TARIC. Para poder utilizarlas en la
creacion de DUAs hay que escribir el signo “*" o “#” delante de la clave deseada.

En el mend Textos se ofrecen 2 opciones: Nuevo, para crear nuevos textos y Buscar, para
revisar/modificar los que ya se tienen.

Nuevo Texto

Escriba en la casilla Clave un valor identificativo UNICO para la descripcion que va a crear y en la
casilla Cédigo TARIC un cédigo TARIC completo (con o sin puntos), un prefijo de cualquier longitud
o una breve descripcién de la mercancia, para que dbTaric nos permita elegir el cédigo.

| 8 Textos de Usuario — b

! Clente

Clave CABALLOS ARABES

Observaciones
CABALLOS DE PURA RAZA ORIGINARIOS DE ARABAIA SAUDI

Cddigo TARIC 0101.21.00.00

Descripcion de la Mercancia
CABALLOS DE PURA RAZA ORIGINARIOS DE ARABAIA SAUDI

Bultos

Tipo

Marcas

Escriba las marcas separadas con ;' salvar Cancelar

La aplicacion copiara el texto existente en el NOTA: Se permite tener varias descripciones
arancel, en la casilla de descripcion, diferentes para un mismo cédigo TARIC. Por
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modifiquelo a su gusto y salve con F2 los ello la casilla Clave pasa a tener un valor muy

datos. importante porque sirve como identificacidn
de una descripcion particular. Se puede poner
como clave el codigo TARIC, pero en este
caso no podra tener otras descripciones para
este mismo cédigo TARIC.

Buscar Textos

Esta opcidn se utiliza para llevar el mantenimiento de la Base de Datos de textos. Se muestra una
lista de productos (clave, c6digo) y la descripcién del producto marcado en la parte inferior de la
ventana. El texto marcado puede ser modificado o borrado.

Garantias

El médulo de garantias de duaTaric permite el control de una o mas garantias tanto de agentes
como de clientes. Se pretende llevar una contabilidad de una o varias garantias, paralela a la llevada
por parte de la Aduana. Una vez dada de alta la garantia, duaTaric ird descontando del saldo de la
garantia las cantidades a garantizar de cada uno de los duas que se van creando tanto para su
presentacidn ante la aduana en soporte papel como para los DUAs enviados por EDI.

Por otro lado, permite contabilizar los pagos ante la aduana, reponiendo automaticamente en la
garantia las cantidades pagadas.

Para que las garantias se descuenten automéaticamente es necesario marcar la opcién Usar
Control de Garantias en Aplicacién/Configurar/EDI.

Nueva Garantia

Lo primero que hay que hacer es dar de alta la garantia que se quiere controlar. Para ello se
debera crear en la opcién Nuevo del menu Garantias; donde se asignara el propietario, el
nimero de dicha garantia y el saldo inicial (en euros).

¢Cuando se garantiza un DUA?

Para duaTaric, garantizar un DUA significa restar de la garantia asignada a un expediente su
liquidacion; todo esto, siempre y cuando concurran las siguientes circunstancias:
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© 2025 WiseTech Global 12 March 2025



. = cargowise

] TariC —= learning

 La garantia esté previamente dada de alta.
o La modalidad de pago de la liquidacion del DUA exija garantizar.
«En la casilla B del DUA esté especificada correctamente la garantia.

« Se ha marcado la opcién Usar Control de Garantias en Aplicacién/Configurar/EDI.

Entonces, segln la naturaleza del expediente, duaTaric:

Para DUAs presentados manualmente. Garantizard automaticamente en el momento de
salvarlos. Si no ha sido posible (bien porque no existia saldo disponible en ese momento o porque
se ha “desgarantizado” manualmente) entonces, la aplicacién lo intentard en el momento de
imprimirlos. También pueden garantizarse manualmente localizandolos desde la opcién Buscar;
una vez seleccionados y en la pantalla de resultado de la blsqueda ir pulsando Alt-G sobre cada
uno de los duas que se quieran garantizar.

Para DUAs enviados via EDI (Internet / VAN). Garantizard automaticamente en el momento de
salvarlos. Si no ha sido posible (bien porque no existia saldo disponible en ese momento o porque
se ha “desgarantizado” manualmente) entonces, la aplicacién lo intentara en el momento de
enviarlos por EDI. Si no existe saldo suficiente en la garantia un DUA no podra enviarse por EDI.

Estado de la Garantia

Para ver el estado de una determinada garantia basta con seleccionarla en
Aplicacion/Garantias/Buscar. Desde ese punto puede verse el saldo disponible y, pulsando Ctrl-
R se puede recalcular la garantia o pulsando INTRO ver los diferentes “apuntes” (cantidades
extraidas y pendientes de pago ante la aduana) correspondientes a los expedientes garantizados
pero pendientes de pago ante la aduana. Esto mismo puede hacerse desde la ventana de DUAs
seleccionados (registrados o no) pulsando Alt-V.

8 Garantias = | X
Bl R[S« 9
Garantia Propietario ValorInicial Saldo Finalidad
T T o g : T :

(] 16ESAGLII90000200 TARIC, S.A. S0E S0E Libre Prictica. Deuda real regimenes 01, 07, 40, 42, 44, 48, 49, 51, 53, 61, 63
(] 19ESAGT0200009999 TARIC, S.A. 150.000E 150.000E Potencial régimen 71
(] 114E50009930000020 TARIC, 5.A. 1.000.000E 999.733,18E Garantia Transito
[ 16ESAGD9920000083 TARIC, 5.A. 50.500E 49.810,80E Potencial Depdsito Distinto del Aduanero
(] 16ESAIVI9990000065 TARIC, 5.A. 100.000E 49.556,72E Potencial Depdsito Temporal
(7] 16ESAGLI920000300 TARIC, 5.A. SnoE S00E Libre Prictica. Deuda real regimenes 01, 07, 40, 42, 44, 48, 49, 51, 53, 61, 63
I 9 24ESAGLI990000096 TARIC 5.A. 150.000E 126.542E Libre Prictica. Deuda real regimenes 01, 07, 40, 42, 44, 48, 49, 51, 53, 61, 63
| |[J 16ESAGR9950000126 TARIC, S5.A. 2.500E 2.481,16E Potencial régimen 51. Incluye el RPA fiscal
i (] 16E5AGL9990000096 TARIC, 5.A. 20.000E 11.943,45E Libre Prictica. Deuda real regimenes 01, 07, 40, 42, 44, 48, 48, 51, 53, 61, 63
[CJ 16ESAGT2990000140 TARIC, 5.A. 5.000.000E 4.963.295,21E  Potencil régimen 71
|

Item1/11
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¢Cémo se pagan uno o varios DUAs?

Para duaTaric pagar un DUA significa contabilizar y restablecer la cantidad correspondiente
previamente deducida de una garantia.

Los pagos pueden hacerse de los siguientes modos:

- Seleccionando los pagos pendientes para una determinada fecha (o rango de fechas)
desde Aplicacién/Garantias/Pagos Pendientes. Si se quiere hacer un pago global, se
marcan los apuntes con la barra espaciadora y se pulsa Alt-P.

- Desde la ventana de DUAs encontrados por DUAs/Buscar con la opcion Registrados
seleccionada, marcando con la barra espaciadora los expedientes y pulsando Alt-P.

Se puede consultar la lista de pagos realizados (e imprimir listados con esta informacién) de una
de las siguientes maneras:

- Desde la opcién Aplicacién/Garantias/Pagos Realizados se pueden seleccionar los
pagos a visualizar segun ciertos criterios de seleccion.

- Desde la ventana de DUAs seleccionados por DUAs/Buscar con la opcién Registrados
seleccionada, pulsando Alt-P sobre un DUA, se mostraran los pagos asociados a él (si el
DUA estéa pagado).

Configurar

Esta opcién permite establecer parametros que modifican el comportamiento de la aplicacion. Al
ser tan numerosos los parémetros configurables hemos optado por hacer un programa
especifico llamado DUACONF para realizar esta tarea, que seré ejecutado al elegir esta opcién de
la aplicacion. También puede ser ejecutado desde la linea de comandos del sistema operativo.

Impresora

Mediante esta opcidn se puede configurar la aplicacién duaTaric para que imprima cada uno de
los documentos indicados (DUA, DUA bis, DV1, Carpeta, Eurl, C10, Listados) por una impresora
distinta. Solo se puede definir una impresora para cada documento:

How-to - <Manual TDUA> | 13
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T TP x T —— x

DUAS - Nacional  Otros documentos DUAs - Nacional Otros documentos
Naconal Levante AEAT ov1

Hoja Tnical = PDF Levante Hofa Inical

Hora Bis Hoja Bis

EDI Import EDI Expor:. 2

LpT1
Verde Inical Verde Tnical 5 Hota Inicél

Verde Bs Verde Bs L Lt
Nerana Tnical B Nararia Inicel ™

Naranja Bis Naranja Bs. Hoja Tnicl

Rojo Inical e Rojo Inical Hoja Bis

Rojo Bis Rojo Bis
- R ——— Otros
£DI Trénsto Doc. Acomp. LPTL
P71
Verde Inicial 3 Liq (M031)
Vedess . Gameta 71

EURL LpT1
Narana Tnical

—_— P71
Naranja Bis | AT

»
Rajo Inicial = c10 Cali-

Rojo Bis C Listados. P11

Aceptar Cancefar Aceptar Gancelar

Las impresoras se pueden configurar de tres formas:
1. Escribiendo el puerto que se ha capturado para la impresora.

2. Silaimpresora es local, mediante el nombre definido para ella en el Panel de Control de
Windows.

3. Silaimpresora estd compartida, mediante el nombre UNC (ejemplo:
“\\TARIC_Serverl\Imp_Soportel”) que tiene asociado en la red local (LAN).

Menu de Operadores

Mediante este menu se realiza toda la gestion de Agentes de Aduanas, Cliente y Remitentes. Los
Clientes son los importadores o exportadores (segin se esté importando o exportando) y los
Remitentes son los proveedores en las importaciones y los destinatarios en las exportaciones.

Por cada menu existen las opciones de Nuevo y Buscar. Vamos a ver, no obstante, los datos mas
destacados de cada tipo de operador.

Clientes

Al crear un nuevo cliente nos encontramos con las siguientes pantallas, en las que destacamos
los siguientes campos:
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x Codigo: Esta casilla es optativa y sirve
para facilitar el trabajo a los usuarios de
duaTaric permitiéndoles asignar a los

Censo [

! Teléfono

clientes los mismos cédigos que puedan

Autorizacion

utilizar en sus otras aplicaciones de

Direccitn Ndmerg

Poblacién

gestion. Se puede configurar la aplicacién

Provinda (o2 .7

para que este codigo se genere

Pais. ES Espafia EORI Tipo Persona

automaticamente. En tal caso, se puede

Certfiicados Tipo Documento | Nimero Fecha

especificar el formato que se desee
utilizando la opcion Clientes dentro del

Receptor de trdnsito

menu Aplicacién, submend Datos /

Procedimiento de Domicliacisn [

Expedidor Autorzado
Cddigo Autorzacién

Asocie un cadigo al operador si le resulta il Salvar

Numeracion.

Cancelar

Linea Nim. 1/ Linea Nam. 2: Estas dos
casillas son opcionales y son de uso
exclusivo de los Autodespachantes. Si se
rellenan, su contenido aparecerd en la
parte inferior de la casilla 14 del DUA.

Aduana Habitual: Esta casilla se utiliza
para predefinir la Aduana en la que se van
a despachar la mayoria de los DUAs del
cliente. Su valor se copiara en la casilla A
del DUA. Su valor tiene preferencia sobre
el existente en esta casilla en los datos del
Agente.

| g8 Ciiente - X

Datos del Cliente  Personalzacidn Firmantes Datos Alternativos Facturacidn  Avisas
Personalizacién de DUAs

Linea NOm. 1 1

Linea Nim. 2

Aduana habitual Clave Dechrante Mp

Cuenta Contable Centro COMEX Recargo (REQ) N

Forma de Pago

Forma de Pago 2

Correo Electrdnico

Correo Electrénico 2

Garantias ~ Garantias GRN

[Cl1va Diferido GRN_ |

Garantiz

Garantia Transite

Salvar Cancelar

Clave Declarante: Esta casilla se utiliza para predefinir el tipo de representacion para cada Cliente.
También se puede especificar esta casilla en el Agente aunque, al crear un DUA, tiene preferencia

el valor definido en el cliente.

© 2025 WiseTech Global
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Garantia: Esta casilla se utiliza para predefinir el nimero de Garantia con la que opera cada cliente.
Su valor se copiaréd en la casilla B del DUA. También se puede predefinir la garantia por Agente,
aunque si existe, tiene preferencia la especificada en el cliente.

En la tercera pantalla nos encontramos con una lista donde los Autodespachantes pueden
especificar Firmantes del DUA y en la cuarta con una seccion de Datos Alternativos.

Agentes y Remitentes

Al dar de alta un agente la mayoria de los campos son similares a los de los clientes, en el campo
Coadigo se debe especificar el NIF del agente de aduanas, sin puntos ni guiones separadores.

En cuanto a los Remitentes (que son los proveedores en Importacidn y los destinatarios en la
Exportacidn), todos los campos son autoexplicativos.

Generalidades
Cabe destacar los siguientes puntos en cuanto a la gestién de Clientes, Remitentes y Agentes:

En cualquier punto de la aplicacion donde se deba seleccionar un Cliente, un Agente o un
Remitente se puede hacer de una de las siguientes formas:

« Escribiendo el nombre o un prefijo de éste. En este Ultimo caso, si existen varios con el mismo
prefijo aparecera en pantalla la lista de éstos para que elija el que se desee haciendo uso de
las teclas de desplazamiento (flechas).

« Escribiendo el CIF o NIF (solo para Agentes y Clientes).
« Escribiendo el codigo.

« Pulsando F3. En este caso aparecerda por pantalla una lista con todos los Clientes,
Remitentes o Agentes, donde, mediante las teclas de desplazamiento (flechas), se podra
seleccionar el que se desee.

Se puede dar de alta a un Agente, un Cliente o un Remitente directamente mientras se rellenan
los DUAs. En este caso, al especificar el DUA un Cliente, Remitente o Agente no existente en la
Base de Datos, se indicara que éste no existe y se permitira crearlo en el momento.

Menu DUAs

How-to - <Manual TDUA> | 16
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Al entrar en el Menul de DUAs aparecen las siguientes opciones:

Nuevo: Se utiliza para crear DUAs. Se puede dar de alta un DUA sin rellenar todas las casillas, las
Unicas obligatorias son Expediente, Exportador y Destinatario. Mas adelante, cuando se disponga
del resto de los datos se podra terminar de puntualizar y despachar el DUA.

Buscar: Mediante esta opcidn se puede seleccionar mediante multiples claves de busqueda un
conjunto de DUAs. Los DUAs seleccionados podran ser modificados, copiados, borrados,
enviados por EDI, impresos en formularios oficiales,...

ENN/EAL: Su finalidad es la creacién o busqueda de expedientes especificos de este tipo.

Plantillas: Desde esta opcion se pueden crear o buscar las plantillas o DUAs tipo que sirven
como modelos para despachar multiples DUAs con poca variacidon de datos.

Creacion de DUAs

Para dar de alta un DUA (sea del tipo que sea) se utilizan varias pestafias para introducir la
multitud de casillas que hay que cumplimentar. El orden en el que se introducen los valores no se
corresponde necesariamente con el de los formularios. Se ha intentado agrupar las casillas en
pantallas del modo mas Iégico posible.

A su vez, en un DUA se pueden declarar varias partidas. Por cada una de ellas hay un grupo de
pestafias que se repiten en sucesion.

Las pantallas que se muestran en la creacién de un DUA no son las mismas para todos los tipos
de DUA ya que no todos precisan los mismos datos. A continuacion vamos a comentar
brevemente las pestaiias que se utilizan para los DUAs de EDI Importacién, que son:

1. Expediente 6. Partida

2. Declaracién a) Codificacion
3. Importes b) DV1 part.

4. DVigen. c) Divisas, etc.
5. Partidas d) Embalajes EDI

¢) Documentos EDI

f) Liquidacion

How-to - <Manual TDUA> | 17
© 2025 WiseTech Global 12 March 2025



. = cargowise

] TariC —= learning

Las cinco primeras corresponden a los datos generales del DUA incluyendo su relacién de
partidas y las siguientes contienen los valores especificos de las partidas del DUA y se repiten en
sucesiéon por cada una de dichas partidas.

En todas las pantallas, delante de cada casilla hemos puesto el nimero o letra que le
corresponde en el formulario del DUA para facilitar asi la localizacién de cada uno de los
términos. Asimismo, ante cualquier duda se puede pulsar F1 para ver la ayuda correspondiente a
la casilla sobre la que esté situado.

Expediente

Las casillas Expediente, Exportador y Destinatario deben ser rellenadas para poder salvar un
DUA. Las demas pueden rellenarse mas adelante usando la opcion Buscar del mend de DUAs y
entrando a modificar con F5.

{88 DUA de Importacisn EDI (2007) = x
Expediente Ref. / grupo Teclas (F3)

Expediente Declaracion Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Partida

Observaciones

Factura Fecha

Fecha llegada

=14 Agente Clave dechrante

= 8 Destinatario [ Autoriz. por operacidn

Carrea (e-mail) Corren Otros

| 2 Exportador PS Canarias

Intermedario

Repr. fiscal

= A Ad. despacho

29 Ad. Entrada 6 Bultos

=15 Pais export. () contenedor <CTR>

2.

i}

Modo transp. ) 26 Modo transp. int.

18 Id. trp.legada 21.2 Pai

Tit. Transp. Global Fecha

I validar Escriba un nimero de Expediente o una clave de numeracidn Salvar Cancelar

En la casilla Expediente se escribird un nimero o cualquier valor que sirva para identificar de modo
Unico a un DUA, no se permitird que dos DUAs del mismo tipo tengan el mismo ndmero de
expediente. Se puede configurar la aplicacion de modo que numere automaticamente los
expedientes siguiendo un criterio de numeracién. Para ello se utilizard la opcién
Datos/Numeracién/DUAs del menu de Aplicacién.

La casilla Agente no es obligatoria. Sélo se rellenara si en el despacho interviene un Agente de
Aduanas o un Representante indirecto. Por tanto, los autodespachantes NO deben rellenar esta
casilla.

Para averiguar si faltan por rellenar casillas obligatorias (necesarias para poder imprimir y enviar el
DUA), pulsese la tecla Ctrl-Q y el cursor se posicionara encima de la primera casilla incompleta.

How-to - <Manual TDUA> | 18
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* Para los usuarios de Canarias, esta pantalla es ligeramente diferente ya que algunas casillas
estan duplicadas para poder introducir valores diferentes para Aduanas y para Cabildo. Estas
casillas son Clave Declarante y Aduana (casilla A).

Declaracion

Aparecen rellenas algunas casillas (si se han rellenado las correspondientes en la pantalla
anterior). De cualquier manera estos datos pueden cambiarse a mano si se desea. Por ejemplo, la
casilla 17 Prov. destino’ o la casilla 17 Pais destino' se rellenan automaticamente a partir de los
datos del Destinatario:

"
Expediente Ref. / grupo Tecls (F9)

Expediente Declaracion Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Partida
= 1 Declaracion

17 Prov. destino

17 Pais destino

20 Cond. entrega oee Lugar

24 Naturaleza trans.

= 30 Localz. mercancia aeat

Masa bruta total 0 7 Referencia

B Datos contables Garantias GRN Casila D Precintos

GRN_ [ACode | Precintos

Vaidar DECLARACION 1. Escriba: CO, IM, EU Salvar v

Datos Contables: Se corresponde con la casilla B del DUA y en ella se copiara la Garantia
especificada en la caratula del Importador o, en su defecto, la especificada en la caratula del
Agente de Aduanas.

Si en ninguno de ellos se ha especificado una garantia, esta casilla aparecera vacia. También en
este caso se puede modificar el dato si se desea.
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Masa Bruta Total: Si se desea, se puede * Para Canatrias la aplicacion imprime en el
introducir en esta casilla la Masa Bruta Total del DUA para el Cabildo, si procede, los importes
DUA. Esta casilla solo se utiliza para verificar, de las Ayudas y el Arancel Aduanero Comun.

cuando se complete el DUA, que las masas
brutas de cada partida suman la cantidad
especificada en esta casilla. En caso contrario  * Ademas esta pantalla es ligeramente

se mostraré un mensaje de aviso. diferente ya que algunas casillas estan
duplicadas para introducir valores diferentes
para Aduanas y para Cabildo. Estas casillas son
Declaracién (casilla 1), Localizacién de las
mercancias (casilla 30), Depésito (casilla 49) y
Numero de Referencia (casilla 7).

Si tiene dudas a la hora de rellenar alguna
casilla pulse F1para obtener ayuda.

Importes

Esta pantalla contiene datos genéricos como Divisas, Adiciones a la Base de IVA, Célculo del flete
en trafico aéreo, etc.

1. La zona superior de la pantalla recoge los datos correspondientes a las divisas del DUA:

2. Tipo de divisa: En esta casilla se consignara la clave alfabética de la divisa que figura en la
factura comercial. En los supuestos de envios gratuitos, ventas en consignacion o cuando no
exista importe de la expedicién, se consignaré O00. Se puede introducir el cédigo del tipo de
divisa directamente o pulsando F3 para elegir de la tabla de divisas.

En cualquiera de los dos casos, si la divisa no tiene asignado tipo de cambio, aparecera una
ventana donde puede especificarse.

How-to - <Manual TDUA> | 20
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u
Expediente Ref. / grupo Tedlas (F9)
Expediente Dechracion Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Partida
Valor facturado

22 Tipo de Divisa EUR Cambio 1
22 Total Divisas 0 Euros 0,00

Adiciones a I base del IVA - en Euros -

ClaveC10 valorc10|

TRAFICO AEREO - Cilculo de flete para DV1 (Euros)

Flete real Gastos % descuento

Valdar F3 - Elegr de Tabla salvar Cancelar

Cambio: En esta casilla se toma automaticamente el cambio de la tabla de divisas, pero puede
modificarse si se desea aunque dicha modificacién no se reflejara en la tabla de divisas.

Total Divisas: En esta casilla se consignara el importe total en divisas que figura en la factura
comercial o no comercial (proforma, a efectos estadisticos, etc.), aunque no hubiera movimiento
de divisas. Si no existe factura (envios gratuitos, entradas en Depdsitos o Zonas Francas, etc.) se
pondra O.

3. La zona intermedia de la pantalla permite introducir conceptos que se afiaden a la Base del
IVA pero no afectan al valor en Aduana de la mercancia (precio) y, por lo tanto no se reflejaran en
la Declaracién de Valor. Corresponden generalmente a gastos accesorios producidos hasta el
primer lugar de destino de los bienes. No deben confundirse estos conceptos con las adiciones
o deducciones que se consignan en la Declaracion de Valor (DV1). Estos datos apareceran
posteriormente debidamente reflejados en un documento C-10 anexo al DUA.

Los conceptos pueden introducirse consignando la clave asociada al concepto que se desea
incluir en la Base del IVA o bien pulsando F3 para ver la lista de conceptos y elegir el deseado o, si
éste no existe, crearlo.
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En las casillas ValorC10 a la derecha de cada concepto se debe indicar el valor asociado al gasto
correspondiente. Este valor debera reflejarse en la moneda del DUA (Euros), aunque puede
introducirse en divisas, pulsando F7 para realizar el cambio.

4. La zona inferior de la pantalla permite un célculo automatico bien de la adicién al valor en
Aduana o bien del descuento por flete interior (deduccidn) de la declaracién de valor en caso
de transporte aéreo, segln sea la condicion de entrega de la mercancia. Por tanto, las tres casillas
son opcionales.

Flete real: Debera consignarse, en esta casilla, el coste del transporte que figura en el conocimiento
aéreo una vez deducidos los gastos, si los hubiera. El valor se escribird en Euros, aunque puede
introducirse en divisas, pulsando F7 para realizar el cambio.

Gastos: Deberan consignarse en esta casilla los gastos deducibles que figuran en el conocimiento
aéreo. El valor se escribird en Euros, aunque puede introducirse en divisas pulsando F7 para el
cambio.

% descuento: Esta casilla es opcional y sélo se puede utilizar en los casos que se quiera usar un
célculo automatico para las deducciones o adiciones (segun los casos) del DV1 para el concepto
de transporte aéreo. Debera consignarse en esta casilla el porcentaje de descuento oficial sobre
el transporte aéreo. Pulsando F3 se podra elegir el tipo de descuento dependiendo del aeropuerto
de origen.

Para poder utilizar las tablas de descuento es necesario completar previamente las casillas Aduana
de Despacho, Pais de Exportacion, Modo de Transporte, Condiciones de entregas y Flete Real.

Si en la condicién de entrega se consigné el digito 3 (Entregas en un pais no comunitario) el valor
resultante se considera una adicion y aparecerd en la casilla 17A del DV1.

Si en la condicién de entrega se consignd el digito 1 (Entregas en Esparia), el valor resultante se
considera una deduccidén y aparecera en la casilla 21 del DV1, ademas del mensaje Descuento Flete
Interior.

En todo caso se permite modificar como siempre las casillas 17A y 21, aunque entonces se
desactivara el calculo automatico de adiciones por flete o descuentos por flete interior.
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DV1gen.

Esta pantalla existe Gnicamente para los DUAs de Importacién y, como su nombre indica, contiene
los datos de Declaracion de Valor para efectuar el célculo del Precio de la Mercancias:

Expediente Ref. / grupo Teclas (F9)

Expediente Declaracion Importes Otros Gastos DV1gen. partidas Partida
O7a Oz7s N7c (OJsa (s [(Joa [JoB Repartr DV S
Proveedor ... 4 NOm. y fecha fact.
5 Num. y fecha cont. 6 NUm. y fecha resol.
Base de cdlculo + adiciones - deducciones
11a 0,00 11b  Pagos indir. 0 12 +0 -0

Adiciones
17 Gasto hasta

173 Transporte 0 17b Carga 0 17c Seguro *0
Precio x Kg

Deducciones

19 Transporte 0 20 Const. 0 22 Der. Aduana 0

21 Otros 0 Especif.

Otras adiciones

133 Comisiones 0 13b Corret. 0  13c Envases 0
14a Mat. incorp. 0 14b Herra. 0 14c Mat. consu. 0
14d T. ingenier. 0 15 Cénon 0 16 Reventa 0

Valdar Escrba S o N. Pulse F1 para ayuda Salvar Cancelar

En la casilla Repartir DV, se especificara si los datos de la Declaracién de Valor deben ser
repartidos entre las diferentes partidas a la hora de imprimir el documento DV1. Se ha incluido esta
casilla debido a que algunas aduanas prefieren la Declaracién de Valor por partida en vez de global.
El valor por defecto de esta casilla es NO pero puede cambiarse si se desea a través de la opcidn
Aplicacién/Configurar.

En las casillas numéricas (Adiciones y Deducciones) se consignaran todas las cantidades en Euros,
pero se puede utilizar la tecla F7 para especificar cualquier divisa y realizar el cambio
correspondiente.

Obsérvese también que las casillas 17a Transporte y 21 Otros pueden estar ya rellenas debido a
que se ha utilizado anteriormente el célculo automatico del flete aéreo (en la pantalla anterior)

Se ha incluido una Unica pantalla de Declaracién de Valor en la que se deben consignar todas las
adiciones y deducciones que afecten a un DUA, por ello si se dispone de varias facturas hay que
sumarlas manualmente e incluir los valores correspondientes en las casillas adecuadas.

Si alguno de los valores especificados en Deducciones no debe incluirse en la Base del IVA,
se debera poner el simbolo * delante de la cantidad a deducir.
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Partidas

En esta pantalla se muestra la relacion de partidas del DUA y en ella es posible copiarlas o
borrarlas. Los datos correspondientes a cada partida se encuentran recogidos en la pestana
siguiente dentro de varias subpestarias.

Expediente Ref. / grupo Tecls (F9)

Expediente Declaracion Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Ppartida

Part |Cod|go Jor»gen | Bultosl Kag|Regimen | Descripcion
1 0

Copiar Borrar

Validar Salvar Cancelar

Partida

Esta es la pestarfia que contiene la informacion en detalle de cada una de las partidas de un DUA.
En ella aparecen a su vez varias pestafias con los datos que estan mas relacionados con la
clasificacion e identificacion de las partidas.

Las pestarias correspondientes son: Codificacion, DV1 part., Divisas, etc., Embalajes EDI,
Documentos EDI y Liquidacion.

Codificacion

Rellene la casilla Pais de Origen antes de acceder a los datos arancelarios tecleando el nombre,
un prefijo, el cédigo alfanumérico, el numérico o pulsar F3 para ver y seleccionar de entre la lista
de paises.

Para rellenar la casilla Cédigo TARIC escriba:
» Un cédigo TARIC completo (con o sin puntos), o un prefijo.

+Una breve descripcidon de la mercancia para que dbTaric inicie una busqueda en el
texto del Arancel.
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Expediente Ref. / grupo Teclas (F9)
Expediente Declaracion Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Partida

: Partida #1 de 1
Codificacién DV1 part. Divisas, etc. Embalajes EDI Documentos EDI  Liquidacion == 22

= 34 Pais origen

= 33 Cddigo TARIC ... Buscar recientes
Codigo Adic. Cédigo Adic.2
Exencién ILEE.
= 31 Descripcion de la mercancia Observaciones
37 Régimen aduanero
= Rég. solicitado / precedente 3eat 36 Preferencia
Rég. comunitario / nacional e .. aeat 39 Contingente
Validar F3 - Elegr de Tabla Salvar Cancelar

Como resultado se abre una ventana conteniendo la lista de partidas que contienen en alguna de
sus posiciones (TARIC o no) la descripcién dada. Apareceré marcada la primera de ellas, elija la
que corresponda y pulse INTRO para pasar a la pantalla de textos arancelarios.

£ s Notas Ventanz Ayuda
Nomenclatura Derechos

Aceptar Cancelar
Buscar en Textos en Notas Notas
Codigo | Descripcion | Informacion disponible
61.10 SUETERES (JERSEYS), PULOVERES, CARDIGAN, CHALECOS Y VR e,
ARTICULOS SIMILARES, DE PUNTO: Nota Expicatia
- De lana o pelo fino:

6110.11 - - De lana:

6110.11.10.00 - - Suéteres (jerseys) y puléveres con un contenido de lana superior o igual al

50 % en peso y con un peso superior o igual a 600 g. (TEXT 5)

- - Los demés:
6110.11.30.00 - - - - Para hombres o nifios. (TEXT 5)
6110.11.90.00 - - - - Para mujeres o nifias. (TEXT 5)
6110.12 - - De cabra de Cachemira:
6110.12.10 - - - Para hombres o nifios:
6110.12.10.10 - - - Chandals y jerseys (con o sin mangas), hechos a mano. (TEXT 5)
6110.12.10.90 - - - - Los demds. (TEXT 5)

6110.12.90
6110.12.90.10

- - Para mujeres o nifias:

- - - Chandals y jerseys (con o sin mangas), hechos a mano. (TEXT 5)
6110.12.90.90 - - - - |os demds. (TEXT 5)

eLa clave de un Texto de Usuario que previamente se ha dado de alta mediante el
menu Aplicacién/Tablas/Textos. Para que la aplicacion no confunda esta clave con
uno de los 2 casos anteriores, es necesario anteponer el simbolo “*” o “#" a la clave.
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Una vez seleccionada una mercancia (cédigo TARIC) en la pantalla de textos, pulsando INTRO
pasamos a la Pantalla de Derechos.

Como caracteristicas mas importantes de esta pantalla destacamos:

T
Nomenclatura Derechos Aceptar Cancelar
Cédigo Taric  6110.11.10.00 pais CN

Notas
Origen

Origen Derechos arancelarios Informacion disponible

o Vista Jerdrquica
TER 10;3% : Informacién Adicional
Nota Explicativa
Antidumping Impuestos
= VA 21%
Unidades suplementarias UN Impuestos Especiales
Pantalla de
Convocatoria de preferencias Regimen comercial
Orden Import L D h d
r
ot R erechos ae

dbTaric.

1. Panel izquierdo de la pantalla formado por dos pestafias: Nomenclatura y Derechos.

a) Zona superior del panel donde se muestra el Cédigo Taric seleccionado, botén de Cédigo
Adicional, sélo activo cuando corresponda, y el Pais seleccionado.

b) Zona izquierda del panel

Origen: Aparecen las siglas de los paises que tienen excepcion. Asi mismo recoge las

Reducciones Arancelarias (K para contingente arancelario o montante fijo, P para limite maximo y
S para Suspension Temporal).

* Para Canarias, en los casos que proceda apareceran menciones K 6 S, seglin la mercancia esté
acogida al REA 6 al MEA y sus correspondientes derechos.
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¢) Zona central del panel

Derechos arancelarios: Derechos aplicables y existencia de exacciones agricolas, elementos
moviles, etc.

Antidumping: Sdlo para productos industriales. Derechos Antidumping y anuncios de apertura
de procedimiento.

Unidades suplementarias: Sigla de Unidades Suplementarias

Convocatoria de preferencias: En caso de existencia de reduccién arancelaria aparecen aqui los
datos basicos de la preferencia: Orden y Reglamento o Decisién que la convoca.

d) Zona derecha del panel

Nota de derechos: Contingentes arancelarios, Montantes fijos, limites méximos y suspensiones
temporales.

ea/daa: Codigos adicionales sobre el azicar y productos lacteos.

Franquicias: Muestra el producto afectado, los reglamentos que regulan la franquicia y los
codigos adicionales necesarios para cumplimentar el DUA.

Impuestos: Muestra el tipo de IVA.
Impuestos Especiales: Informacién del tipo impositivo y la norma que los regula.

Régimen comercial: Se muestran las notas para el régimen comercial correspondiente.

* En la version Canarias aparecera el IGIC en lugar del IVA y se reflejard ademas el AIEM.

2. Panel derecho de la pantalla formado por los botones Aceptar y Cancelar y por la pestania
de Notas con informacion adicional.
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Resto de campos

Una vez consultados y localizados todos los datos, terminamos con la captura de datos y
pasamos de nuevo a la pantalla de clasificacion del DUA donde apareceran completas algunas
casillas.

En la casilla 31 Descripcion de la mercancia aparecerd la descripcion oficial de la partida
arancelaria que se ha seleccionado. La descripcion de la mercancia puede modificarse
manualmente o bien llamar a textos previamente asociados en la opcion
Aplicacién/Tablas/Textos. La llamada a los textos predefinidos se hace en la casilla Cédigo
TARIC anteponiendo el signo “*" o0 “#" a la palabra clave del texto predefinido.

* Para Canarias, esta pantalla es ligeramente  En el caso de que exista Cédigo Adicional
diferente ya que las casillas Reg. solicitado/  aparecera la mencién Ctrl-H (para cédigos
precedente y Régimen nacional (Casilla 37)  adicionales de Exportacién), Alt-Q (para

estan duplicadas para poder introducir franquicias de productos farmacéuticos) o
valores diferentes para Aduanas y para Ctrl-D (para derechos antidumping) en las
Cabildo. Ademas se ha afiadido, s6lo paralos  casillas Cédigo Adicional o Cédigo Adicional2.
DUAs EDI de Importacion, la casilla Cédigo Pulsando dichas teclas se pueden visualizar
ayuda donde se expresara el codigo de los diferentes codigos en la nota asociada.

producto en el caso de mercancias acogidas
a ayuda dentro de Régimen Especifico de
Abastecimiento (REA).

El resto de casillas son autoexplicativas. Ante cualquier duda pulse la tecla F1 para ver la ayuda
correspondiente a la casilla sobre la que esta situado.

Para pasar a la siguiente pantalla bastara con pulsar simultédéneamente las teclas Ctrl-TAB.

DVI part.

Esta pantalla existe Gnicamente para los DUAs de Importacion y contiene los datos de
Declaracion de Valor para efectuar el calculo del Precio de la Mercancias de forma individual
para cada partida.
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Expediente Ref. / grupo i Teclas (F9)
Expediente Declracion Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Partida
A = Partida #1 de 1
Codificacién DV1 part. Divisas, etc. Embalzjes EDI Documentos EDI  Liquidacion = <% >>
Base de calculo + adiciones - deducciones
113 11b  Pagos indir. 0 12 F=
Adiciones
Gasto hasta
17a Transporte 0 17b Carga 0  17c Seguro *0
Precio x Kg
Deducciones
19 Transporte 0 20 Const. 0 22 Der. Aduana 0
21 Otros 0 Especif.
Otras adiciones
133 Comisiones 0 13b Corret. 0 13c Envases 0
14a Mat. incorp. 0 14b Herra. 0  14c Mat. consu. 0
14d T. ingenier. 0 15 Cénon 0 16 Reventa EL
Vaidar ATENCION: CANTIDAD EN EUROS. F1 = Ayuda, F7 = Cambio, At-G = Grupaje salvar P

cargowise
learning

En las casillas numéricas (Adiciones y Deducciones) se consignaréan todas las cantidades en
Euros, pero se puede utilizar la tecla F7 para especificar cualquier divisa y realizar el cambio

correspondiente.

Divisas, etc.

En esta pantalla se introducen distintos valores adicionales necesarios. Para ver la ayuda

correspondiente a la casilla sobre la que esté situado pulse la tecla F1.

Expediente Ref. / grupo

Teclas (F9)

Expediente Dechracion Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Partida

Partida #1 de 1

Codificacion  DV1 part. Divisas, etc. Embalzjes EDI Documentos EDI  Liquidacion

Masas y unidades

<< >>

35 Masa bruta 41 Unid. suplem.
38 Masa neta 31 Unid. depdsito
Importes

Total divisas 0 Resto divisas 0l
42 Divisas partida Euros partida
45 Ajuste +0-0

Valor en Aduana 46 Valor estadistico

Tipo Num. Fecha Partida
Doc. Cargo
€40 (impr.)
Validar Salvar

© 2025 WiseTech Global
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Embalajes EDI

Esta es una pantalla creada especificamente para definir los embalajes a especificar en la casilla
31y solo existe con el formato estructurado en los DUAs EDI.

Expediente Ref. / grupo Teclas (F9)
Expediente Declaracion Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Partida
Z Partida #1 de 1
Codificacion DV1 part. Divisas, etc. Embalgjes EDI pocumentos EDI  Liquidacion o b3 2%

= Embalgjes Externos (contenedores, ...)

Tipo Cantidad

Marcas
aeat

Embalgjes Internos (bultos, bastidores, ...)

Bultos  Bastidores

Tipo. | Cantidad. | Piezas| Marcas.

Validar F3 - Elegir de Tabla Salvar Cancelar

En la parte superior de esta pantalla se deben especificar los datos relativos a los embalajes de
una forma estructurada. Esta informacién es la que se enviaré en los mensajes via EDI. Los
embalajes se dividen en embalajes externos o contenedores, que sdlo se indicaran cuando
existan contenedores, y los embalajes internos o bultos, que son obligatorios. En ambos casos los
datos a introducir son:

Tipo: Se puede seleccionar el tipo de embalaje escribiendo el nombre, el cédigo alfabético o
pulsando F3 para ver una lista de todos los tipos de embalajes disponibles. En caso de mercancia
a granel, se pondra NE (sin embalar o empaquetar) como tipo de embalaje.

Cantidad: Se indicara la cantidad de bultos o equipamientos correspondientes a la partida de
orden que se estd introduciendo. En caso de mercancia a granel el nimero de bultos sera O
(cero).
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Marcas: Se indicaran en esta casilla las marcas de identificacién y numeracién exteriores de
cada uno de los contenedores o bultos en los que estd embalada la mercancia en cuestién.
Cuando exista mas de una marca, se separaran con el signo ‘;".

Asi, en esta casilla podriamos escribir:
ACBU1234567;ADVU1231234;AEDU1234123

indicando que la mercancia esta repartida en bultos cuyas marcas son ACBU1234567,
ADVU1231234 y AEDU1234123.

Documentos EDI

Esta es una pantalla especialmente creada para especificar los documentos (casilla 44) y sélo
existe con el formato estructurado en los DUAs EDI.

En la tabla que aparece en la parte superior de esta pantalla se deben especificar, codificados,
los documentos que, especificados en la casilla 44 del DUA, deben acompariar al despacho. Es
obligatorio especificar una factura comercial y un titulo de transporte (en este orden). Para
introducir el tipo de documento se puede pulsar F3 para ver una lista con todos los documentos
disponibles.

Para la introduccion o modificacién de datos en la lista de documentos se deben utilizar las
casillas situadas inmediatamente debajo de la lista y sus valores se aceptan cuando se pulsa TAB
0 INTRO.

En la parte inferior de la pantalla aparece la casilla 44 Indicaciones Especiales. En ella, entre
otros datos, se escribira la informacion relativa a los documentos que se desea imprimir en la
casilla 44 del DUA.
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ﬁ StIA
Expediente Ref. / grupo Teclas (F9)

Expediente Declaracion Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Partida

- Partida #1 de 1
Codificacion DV1 part. Divisas, etc. Embalajes EDI Documentos EDI |iquidacion 2 bl .
Seleccion de documentos
ContlSn;Ia INumero IFecha
Casila 44 (impresion)
Indicaciones especiales aeat
Validar F3 - Elegir de Tabla // Ctrl-D - Copiar documento Salvar Cancelar

Liquidacion

Esta pantalla contiene los datos correspondientes a la liquidacion de la partida, que seran

impresos en la casilla 47 de los formularios. Sélo aparece, por defecto, en los DUAs de

Importacion y Transito.

Si una partida sujeta a Impuestos Especiales estuviera exenta, se debera indicar S,Eo N en la
casilla Exenc. IL.EE. para indicarlo. En tal caso se debe introducir la clave de lIEE correspondiente
en la casilla 47 para que la aplicacién la imprima en la casilla 33 del DUA tal y como indica la

circular
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7]
Expediente Ref. / grupo Teclas (F9)

Expediente Declaracién Importes Otros Gastos DV1 gen. Partidas Partida

7 Partida #1 de 1
Codificacion DV1 part. Divisas, etc. Embalgjes EDI Documentos EDI Liquidacion b s

Clase Clave [ % Ewec:ﬂcul\ Curll Unidad1 Esuecf!cozl Cur2| Umdad2| MP|

VA BOO
Rec. Equiv. BO1

[ ] l [T ] [T ] |

Unidad [ Cuantas| Informacién adicional

Liquidacion Ctrl+L Total Liquidacion ~ Ctrl + T

Exencion ILEE.

Validar Escriba fa clave tributaria o pulse F3 Salar Cancelar

Al haber realizado una captura de la Base de Datos Arancelaria dbTaric, la mayoria de datos
necesarios estaran cumplimentados, Unicamente faltaran por rellenar aquellos de los que la
aplicacién no conoce su valor exacto por ser de naturaleza muy variable, como por ejemplo:
Exacciones Agricolas, Impuestos Especiales y Derechos Antidumping. Sin embargo la aplicacion
avisara en estos casos indicando la clave a introducir y ayudas textuales de los valores posibles
(en el caso particular de los Impuestos Especiales se ofrece una lista de todas las clases
aplicables a la partida).

Para la introduccién o modificacién de datos en la lista se deben utilizar las casillas situadas
inmediatamente debajo de ella y sus valores se aceptan cuando se pulsa TAB o INTRO.

La columna Clase corresponde a la clase de tributo, apareciendo a la derecha en algunos casos
su correspondencia con el tipo de datos (AAC, Der, Agr, MAX, MIN, etc.). Estando en la casilla
debajo de esta columna y pulsando F3 puede verse una tabla con todos los cédigos y su
significado.

Las columnas Especifico recogeran los * En la version de Canarias apareceran

tipos. El nimero de unidades que operaran duplicadas las casillas referentes al documento

como base imponible de los tipos de cargo y podra especificarse una version

especificos se completarén en los campos diferente de la casilla 44 para el DUA de

Total unidad que figuran en la parte inferior Cabildo. También se mostraran ambas

izquierda de la pantalla. liquidaciones (Aduana Nacional y Gobierno
Auténomo).
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En cualquier momento pulsando Ctrl-L se i

puede ver el resultado de la liquidacién que

aparecera en una pantalla como la de la e y—) p— —

derecha. A00 2.598,41 0% 0,00
1PL 0,36 | 0,45 €/PK 0,16
B0O 2.605,04 21% | 547,06

Total: 547,22
B.IVA: 2598,41+0,16+6,47=2605,04
Importante

Determinados tipos no se capturaran directamente de la Base de Datos por lo que habré que
completarlos, bien directamente o bien a través de ventanas de seleccién. Estos conceptos son:

Exacciones agricolas, elementos mdviles, derechos adicionales, etc., que por ser datos de
naturaleza muy variable no estén recogidos en la Base de Datos. Aparecera en la columna “clase”
la clave 63 y a su izquierda AGR como aviso que es necesario completar estos tipos. Podra
consultar via teléfono o fax con TARIC, S.A. dichos tipos diariamente.

Derechos Antidumping: Aparecera en la columna Clase la clave 61y pulsando Ctrl-D se
consultan los tipos para posteriormente declararlos.

Impuestos Especiales: Ayudas dentro del REA: *Para
Aparecerd en la parte inferior =~ Canarias podra introducirse una
izquierda la mencién Alt-E clave especial AY donde se

para, una vez situados enuna  podréan especificar los importes
linea en blanco de la columna  de la ayuda y asi duaTaric
Clase, seleccionar la clave y el  deducird automaticamente su

tipo de Impuesto. Una vez en importe de las bases imponibles
la ventana de seleccion, de AIEM, IGIC e imprimir dicha
pulsando F3 puede verse la ayuda en la casilla B del DUA para
nota aclaratoria. el Cabildo.

ravamenes y demas tipos adicionales: si aparece la mencion F8-Derechos en la parte inferior
izquierda de la pantalla, debemos pulsar F8 para leer la nota, porque dicha mercancia puede
estar sujeta a algln tipo adicional o gravamen compensatorio o suplementario. En caso de que
exista, lo debemos incluir en una linea en blanco de la columna Clase, primero seleccionando con
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F3 de entre la lista de claves y posteriormente cumplimentando hacia la derecha los tipos, segin
sea un porcentaje, un derecho especifico o ambos.

Una vez completados todos los datos, pulsando el botdn “>>” pasamos a puntualizar una nueva
partida o pulsando F2 salvamos el DUA.

TECLAS Y OPCIONES

A la hora de crear un expediente, existen mliltiples operaciones que se pueden realizar para
optimizar la operacién. Estas operaciones son las siguientes:

F1 Ayuda. Pulsando F1 sobre cualquier casilla se obtiene ayuda sobre como rellenar dicha
casilla.

F2 Salvar DUA. Se salva el DUA completamente y se sale de la pantalla de creacién de DUAs.
F3 En muchas casillas del DUA se puede pulsar F3 para abrir una lista de opciones de las que

se puede elegir la mas adecuada para el DUA en cuestion. En caso de existir esta posibilidad,
aparece la indicacién Pulse F3 en la banda de ayuda inferior.

F4 Salvar y continuar. Mediante esta tecla se permite salvar los datos introducidos hasta el
momento sin salir de las pantallas de creacion del Expediente.

F9 Muestra un recuadro con teclas y operaciones disponibles en la pantalla actual.

Ctrl-S Salvar como DUA simplificado. La aplicacién duaTaric no permite imprimir DUAs que no
estén completos (tengan todas las casillas obligatorias rellenas). Se pulsara Ctrl-S para dar por
completo un DUA que no tiene todas las casillas obligatorias rellenas. (Esta opcién no esta
activada para los DUAs EDI)

Ctrl-Q Chequear las casillas obligatorias. Si falta alguna casilla obligatoria por rellenar, sonara un
pitido y se situara el cursor sobre dicha casilla.

Alt-K Introducir carpeta. Se abre la pantalla dedicada a los datos de la carpeta. Esta pantalla ya
tiene las casillas rellenas a partir de los datos del DUA pero se pueden modificar si se desea. (si
no se accede a esta pantalla la carpeta tendra los datos correspondientes a las casillas del DUA)
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Medio de Transporte

Case | Numero Transporte [ Partida] Bultos| Peso| Situacion [

Pantalla de

Datos de
Salvar Cancelar Carpeta'

Alt-J Introducir casilla J. Pulsando Alt-J se abre una pantalla con 5 lineas para poder indicar el
texto que se desee imprimir en la casilla J o D.

Ctrl-C Copiado de partida. Cuando un DUA tiene mas de una partida, al crear una de ellas (salvo

la primera), se pueden copiar en sus casillas los datos de cualquiera de las partidas anteriores ya
definidas en el DUA.

Ctrl-L Desde la pantalla de liquidacion, permite ver cémo va a quedar impresa la liquidacién en
la casilla 47.

Esc Cancelar operacion.

Ctrl-TAB Avanzar a la pestafia siguiente del DUA.

Operaciones sobre DUAs

La mayoria de las operaciones que se pueden realizar sobre un DUA ya creado (modificar, borrar,

registrar, enviar por EDI.) se pueden hacer desde la pantalla de bidsqueda de DUAs (tanto
registrados como no registrados).
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Identificacion y tipo
Desde Hasta

Expediente/Clave

. ot ODVD/IDA EDI O Registrados
NGm. Registro ?lmp O / ? 9

O Export O PreDuas D apT © No Registrados
Contenedor
(papel Plantilas
Bastidor (FR) P 2
Fechas
Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta
Factura Llegada Registro
Grabacion Impresion 5 Pago
Operadores
Cliente .. Intermedirio
Remitente ... Represent.
Contenido
Ref./Grupo Cdd. TARIC Tit. transp. Factura
Aduana Desp. .. Aduana E/S Id. transp. Bultos Masa bruta
Pais proc./dest. Depésito
Observaciones Régimen Rég2 Decharacién ||
Documentos C44 Documento C40
Tipo Documento Numero | |
Circuitos EDI Garantia / GRN Facturacion
COverde (Naranja (JRojo () Amarilo ([ No Facturados (O Facturados
Levante Garantizados Impresion
(Jsin Levante () Con Levante (Jpragados [ Garantzados () Parcial Pagados (1) Sin Garantizar | | (CJ No Impresos (O Impresos
Aceptar Cancelar Limpiar

Una vez elegida la opcion Buscar, se muestra una pantalla de seleccién de DUAs donde se pueden
establecer criterios de blsqueda para hacer una seleccion mas fina. Los campos de Nimero de
Registro y Fecha de Registro sélo se utilizardan cuando se buscan DUAs registrados. Una vez
encontrados todos los DUAs que se ajustan a los criterios de blsqueda especificados se mostrara
una lista con todos ellos:

Do B mwsls| R el el 2
Ref/Grupo Expediente Estado Enviado Aduana Orig Aval St PDI PDC/PDS
O Eco PUE2500051 11-02-2025 9999 BA Sin garantia C Aceptado
O Eco PUE2500052 e 11-02-2025 9999 BA Sin garantia C Aceptado  Aceptado

Desde esta pantalla se pueden realizar las siguientes operaciones:

Barra espaciadora Marcar. Pulsando la barra espaciadora se marca con el simbolo L el DUA
sefialado con el cursor. La marca sirve para luego realizar alguna operacion sobre todos los DUAs
marcados.
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+ Marcar Todos. Pulsando la tecla marcada con el signo + se marcan todos los DUAs que
hay en pantalla.

- Desmarcar Todos. Pulsando la tecla marcada con el signo — se desmarcan todos los
DUAs que estan marcados.

FO Teclas. Pulsando F9 aparece un menu con todas las teclas disponibles en la pantalla
actual y su operacién asociada.

F5 Modificar. Pulsando F5 se entra a modificar el DUA seflalado con el cursor.

F6 Borrar. Pulsando F6 se borran todos los DUAs marcados. Si no hay DUAs marcados, se
intentara borrar el DUA sefialado con el cursor.

Ctrl-P Imprimir un DUA. Imprimir en formularios oficiales todos los DUAs marcados. Si no hay
DUAs marcados, se intentara imprimir el DUA sefalado con el cursor.

Ctrl-A Crea nuevo DUA..Generar un nuevo DUA del mismo tipo que la lista de DUAs que se esta
visualizando.

Ctrl-L Listar DUAs. Para imprimir un listado de los DUAs marcados. Si no hay DUAs marcados se
obtiene un listado del DUA seleccionado por el cursor.

Ctrl-C Copiar DUA. Para copiar un DUA se pulsara Ctrl-C estando seleccionado el DUA que se
desea copiar. Se entra directamente en la pantalla de creacion de DUAs para modificar o salvar el
nuevo DUA (si no se salva, no quedara copiado).

Ctrl-R Registrar DUA. Permite registrar el DUA seleccionado. Aparece una ventana donde se
puede especificar el nimero de registro dado por la Aduana, la fecha del mismo, y, si se desea,
una fecha de pago para el expediente. No se permite registrar un DUA que no esté impreso. Una
vez registrado, el DUA desaparece de la pantalla y pasa a la Base de Datos de DUAs Registrados
(que ya detallaremos mas adelante en este capitulo). Esta opcién no es vélida para los DUAs EDI.

Ctrl-G Agrupar DUAs. Permite reunir el conjunto de DUAs marcados bajo un mismo grupo
regido por el campo Ref./Grupo. Aparecera una ventana donde se debe especificar el nombre del
grupo (dato que se grabara en el campo Ref./Grupo de cada uno de los DUAs seleccionados).

Se pueden agrupar DUAs para posteriores operaciones. Esta opcién no estara activa si la
aplicacion no se ha configurado para Grupos (ver Configurar/DUAs/Agrupar en el capitulo
dedicado al programa de configuracién DUA-CONF).

Ctrl-X Informacion. Pulsando Ctrl-X aparece un recuadro con informacion relativa al DUA
marcado con el cursor.

Ctrl-T Transformar en EDI [/ no EDI. Mediante esta tecla se pueden copiar/traspasar DUAs de
EDI a no EDI y viceversa (dentro del mismo tipo).

Alt-G Garantizar. Mediante esta opcidn se intentara garantizar el DUA o DUAs seleccionados.
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Alt-D Extraer de la garantia. Mediante esta tecla se eliminan de la garantia el DUA o DUAs
seleccionados.

Alt-P  Pagar un DUA. Mediante esta tecla se paga una DUA garantizado, liberando la cantidad
correspondiente de la garantia. Sélo esté activa para DUAs registrados.

Alt-V Ver garantia. Mediante esta tecla se accede a la garantia correspondiente al DUA
seleccionado, para consultar los pagos pendientes y el saldo disponible.

Ctrl-U Enviar DUAs. Mediante esta tecla se enviara por EDI el conjunto de DUAs seleccionados.
Solo esté activa para los DUAs EDI no registrados.

Alt-E Informacion de envios. Pulsando Alt-E sobre el DUA deseado, se mostrara informacion
relativa al envio EDI de dicho DUA. Sélo esté activa para los DUAs EDL.
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